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1. APRESENTACAO

A elaboragdo do Planejamento de Contratacbes Anual (PCA) busca o mapeamento do
comportamento de consumo da Cé&mara Municipal de Sooretama, onde 0s itens
adquiridos/contratados em quantidades significativas tendem a ser obtidos pelo menor prego e com
maior qualidade, primando pela contratagdo mais vantajosa e possibilitando a aquisi¢ao de produtos
no tempo certo e em quantitativos adequados, facilitando a organizacdo de cada Setor/Divisdo em
termos de aquisicdes/utilizacdes, ressaltando ainda o calendario de Licitacfes de 2025.

O planejamento das contrata¢fes publicas é fundamental para auxiliar no controle dos gastos
e celeridade dos processos de contratacdo. Vem corroborar com o atual momento politico e
econémico, contribuindo fortemente para o enfrentamento e consolidacdo de novos paradigmas,
uma vez que é de extrema importancia a constante busca por maneiras eficientes de utilizacdo dos
recursos publicos, sempre em prol da transparéncia e conforme as legislagbes pertinentes,

principalmente a Nova Lei de LicitagOes e Contratos.

A Divisdo de Compras e Licitacfes destaca a importancia do planejamento no ambito do
Legislativo Municipal com base na Nova Lei de Licitagdes n°. 14.133/2021, sendo que sua
continuidade dependera de uma acao conjunta de todos os setores e envolvidos para que realmente
0 mesmo se torne uma ferramenta efetiva, eficaz e eficiente, visando a adocao de boas praticas no

ambito do Poder Legislativo Municipal.

A elaboracdo do PCA/2025 consistiu na realizacdo das seguintes etapas: levantamento das
demandas, andlise e consolidagdo dos itens pela Diretoria de cada Setor/Divisao e aprovacgéo pela
Administracdo (Ordenador de Despesa), por fim a divulgacdo do plano no endereco eletrénico da

Camara Municipal Sooretama/ES (https://www.camarasooretama.es.gov.br/) e no Portal Nacional

de Compras Publicas — PNCP (https://www.gov.br/pncp/pt-br). Destacando-se que todas estas
etapas foram executadas e gerenciadas pela da Divisdo de Compras e Licitagdes e Diretoria

Administrativa.

2. OBJETIVO
O Plano de Contrataces Anual é um documento que tem como objetivo reunir as
necessidades de contratacBes da Camara Municipal de Sooretama/ES para o exercicio de 2025,
assim como definir parametros para a elaboracdo dos proximos planejamentos visando estabelecer
prioridades, uniformizar os procedimentos, padronizar bens e servigos, diminuir esforgos,

economizar (buscando a contratacdo mais vantajosa), considerando ainda, dentre outros
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fundamentos, as metas e estratégias estabelecidas por esta Casa de Leis. Também necessario destacar
que as licbes aprendidas ao longo de sua execucgdo servirdo de base para analise, verificacdo e
definicdo/otimizacdo de rotinas administrativas condizentes com a busca pela melhoria continua.
Necessario afirmar que ndo se trata de um instrumento apenas para consulta e sim um documento

que pode e deve passar por revisoes e atualizagdes na medida que for se consolidando.

3. METODOLOGIA UTILIZADANA ELABORACAO DO PLANO
DE CONTRATACOES ANUAL DA CAMARA MUNICIPAL DE
SOORETAMA/ES

A elaboragéo foi individualizada por Diretorias, conforme organograma da Camara Municipal
de Sooretama-ES e a definicdo dos quantitativos foi de responsabilidade de cada Setor/Diviséo,
ou seja, coube a cada unidade o levantamento e relacionamento das propostas de novas aquisi¢oes
e contratacOes. Esse levantamento foi através da elaboracédo todas as demandas dessa Casa de Lei,
em periodo pré definido e conforme conversas estabelecidas entre as Diretorias e a Diviséo de
Compras e Licitagdes. Também importante destacar as contratacdes de natureza continuada, que

serdo renovadas, através de possiveis aditivos de prazo, no exercicio de 2025.

Sé&o diversos 0s ganhos esperados com o PCA, tais como: incentivo a construcdo de uma
cultura de planejamento; garantia da economia, celeridade e maior transparéncia nos processos de
compras; possibilidade de padronizacdo das aquisicOes e a ampliacdo das compras corporativas,

tornando-se estes alguns dos objetivos deste plano.

Seguindo o calendario estabelecido, as acdes de elaboracao para o PCA de 2025 tiveram inicio
em Outubro de 2024, com base na Resolugédo n°® 1385/2024, que regulamentou no ambito da Camara
Municipal de Sooretama-ES a Nova Lei de Licitacdes e Contratos (Lei n. °© 14.133/2021), com a
realizacdo de treinamentos internos e externos para a capacitacdo da Diretorias e imersdo nas novas
rotinas estabelecidas, também foi abertura as agendas de planejamento para as divisdes/setores
demandantes incluirem os itens, até a data de 03 de dezembro. Seguindo os tramites estabelecidos na

no Plano Anual de Contratacdes no ambito da Camara Municipal de Sooretama-ES.

Ap0s a aprovacao e publicacdo do Plano Anual de Contrata¢fes 2025 no Portal da Camara
Municipal de Sooretama-ES e no Portal Nacional de Contratacdes Publicas (PNCP), o mesmo
permitird aos fornecedores interessados se antecipar e melhor programar a sua oferta de
produtos/servicos, 0 que visa contribuir para a obtencdo de melhores condi¢es de negociacao para
todos os envolvidos nos processos de aquisi¢oes/contratagdes.

Destaca-se que os limites das datas deverdo ser aprimorados nos préximos planejamentos
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anuais, uma vez que a cultura do planejamento deve ser definitivamente estabelecida. A seguir o
cronograma estabelecido para a elaboracéo do PCA 2025, indicando as datas limites para cada uma
das etapas no ano de 2024.

4, CRONOGRAMA PARA A ELABORA(;AO DO PCA 2025
ETAPA RESPONSAVEL ACAO PRAZO
Levantamento das
Elaboragdo Unidade demandas nos De 15 de outubro a
Requisitante Setores/Divisdes 01 de novembro
de 2024

Formalizacgdo

Diretorias/Chefias

Abertura das
Requisicdes de

Compras e inclusdo dos

itens

De 15 de outubro
a 01 de novembro
de 2024

Analise da
conformidade das
demandas com
objetivos
organizacionais.

o Divisdo de Realizagdo de ajustes. | aAte 02  de
Efetivagdo Compras e Elaboracao do novembro de
LicitagOes calendario de 2024
LicitacGes. Envio do
Plano para Ordenador
de Despesas
Aprovacéo Ordenador de Analise, pedido de
Despesas adequacoes ou

alteracoes, se for o
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< Ateé 03 de
caso, e aprovagao dezembro de
2024
Divisdo de o ;
. Publicagéo no Portal da Até 04 de
Publicacdo Compras e Camara e no PNCP dezembro de
LICItaQOGS 2024
Consolidagdo com o
orcamento anual da
N Diretoria Prefeitura nforme Ofici
Consolidagdo Financeira Municipal (LOA) e <a(r:1?:an?inhz£> pc;I%
envio da proposta de Legislativo
orcamento anual ao
Legislativo
Municipal.
Revisdo para a sua
Diviséo de adequacdo a proposta
Reviséo Compras e orcamentaria aprovada De 03 de
Licitacdes pelo Poder Legislativo, dezembro
(se for o caso) de 2024
Revisdo paraadequacéo
do plano .
Revics Divisio d de Qumz_ena
evIsao C(I)\:rllsar?;\s ee contratacdes anual ao posterior a
Lici pra orcamento  aprovado publicacao da
icitagdes . LOA
para aquele exercicio,
(se for o caso).
Acompanhamento da
Execucdo e Agentes de execucdo do Planoe | pe 01 de Janeiro a
Gerenciamento Contratacdo apresentacdo de 30 de Dezembro
relatorio final de 2025

5.

PLANO DE CONTRATACAO ANUAL PARA O EXERCICIO DE 2025

5.1 Quadro de Resumo - Agrupado de acordo com a natureza da contratacéo

GRUPO Grupo 1 Grupo 2 Grupo 3 Grupo 4 Grupo 5 Grupo 6
Aquisicéo de - - Servicos de
~ Material  de eqt?iparr?entos o Contratacdode | Contratacdode  Tecnologiada  Obras e Instalagdes
DESCRICAO . terceiros terceiros informacio
consumo material (Pessoa Juridica) In G
permanente (Pessoa Fisica)
VALOR
ESTIMADO R$ 289.832,03 R$85.520,00|R$ 1.461.823,76  |R$69.125,00 R$ 51.915,00 R$ 500.000,00
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GRUPO Grupo 7 Grupo 8 Grupo 9
TOTAL PREVISTO PARA O ANO
(2025)
x Concurso ;
DESCRICAO venc. EVant. Fixas | o gacses patronais
Pessoal
VALOR R$ 4.638.215,81
ESTIMADO R$ 30.000,00 R$ 1.935.600 R$ 214.400,02 ’

*Os grupos apresentados foram elaborados de forma exemplificativa, podendo ser alterados ou criados novos
grupos a depender das demandas encaminhadas pelos Setores e Divis6es da Cimara Municipal de Sooretama-ES.

5.2 Detalhamento de Aquisi¢oes Por

ltens

Grupo 1 — Material de Consumo

DESCRICAO RESUMIDA DOS QUANTITATIVO ESTIMATIVA DE MES DA
ITENS ESTIMADO DESPESA CONTRATACIT\O
MATERIAL DE EXPEDIENTE
RELACAO DE ITENS (PLANILHA EM ANEXO)
VALOR TOTAL R$ 53.689,83
GENEROS ALIMENTICIOS E COPA
RELACAO DE ITENS (PLANILHA EM ANEXO)
R$ 78.480,93
VALOR TOTAL $ ’
COFFEE BRACK
SESSAO SOLENE-MULHER 200 PESSOAS RS 5.000,00 Margo/2025
DESTAQUE
SESSAO SOLENE-TITULO 200 PESSOAS RS 5.000,00 Margo/2025
CIDADAO SORETAMENSE
SESSAO SOLENE-VOLUNTARIADO 200 PESSOAS RS 5.000,00 Agosto/2025
SESSAO SOLENE-IGREJA 200 PESSOAS RS 5.000,00 Setembro/2025
MARANATA
SESSAO SOLENE-ADVOGADOS 200 PESSOAS RS 5.000,00 Outubro/2025
SESSAO SOLENE- POLICIAIS 200 PESSOAS RS 5.000,00 Novembro/2025
SESSAO SOLENE-ESPORTISTAS 200 PESSOAS RS 5.000,00 Dezembro/2025
DO ANO
PAO PARA SERVIDORES SEMANAL POR RS 21.850,00 Janeiro/2025
12 MESES
VALOR TOTAL RS 56.850,00
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ORNAMENTACAO
SESSAO SOLENE-MULHER 01 SESSAO RS 2.160,72 Mar¢o/2025
DESTAQUE
SESSAO SOLENE-TITULO 01 SESSAO RS 2.160,72 Margo/2025
CIDADAO SORETAMENSE
SESSAO SOLENE-VOLUNTARIADO 01 SESSAO RS 2.160,72 Agosto/2025
SESSAO SOLENE-IGREJA 01 SESSAO RS 2.160,72 Setembro/2025
MARANATA
SESSAO SOLENE-ADVOGADOS 01 SESSAO RS 2.160,72 Outubro/2025
SESSAO SOLENE- POLICIAIS 01 SESSAO RS 2.160,72 Novembro/2025
SESSAO SOLENE-ESPORTISTAS 01 SESSAO RS 2.160,72 Dezembro/2025
DO ANO
MANUTENCAO DE JARDIM 12 MESES RS 12.600,00 Janeiro/2025

VALOR TOTAL RS 38.528,64
PLACAS
~ R$ 3.028,57

SESSAO SOLENE-MULHER 200 PESSOAS Marco/2025
DESTAQUE
SESSAO SOLENE-TITULO 200 PESSOAS Marco/2025
CIDADAO SORETAMENSE R$ 3.028,57
SESSAO SOLENE-VOLUNTARIADO 200 PESSOAS R$ 3.028,57 Agosto/2025
SESSAO SOLENE-IGREJA 200 PESSOAS Setembro/2025
MARANATA R$ 3.028,57
SESSAO SOLENE-ADVOGADOS 200 PESSOAS R$ 3.028,57 Outubro/2025
SESSAO SOLENE- POLICIAIS 200 PESSOAS R$ 3.028,57 Novembro/2025
SESSAO SOLENE-ESPORTISTAS 200 PESSOAS Dezembro/2025
DO ANO R$ 3.028,57

VALOR TOTAL RS 21.200,00

TENDAS E CADEIRAS

SESSAO SOLENE-MULHER 200 PESSOAS Marco/2025
DESTAQUE R$ 5.100,00
SESSAO SOLENE-TITULO 200 PESSOAS R$ 5.100,00 Marco/2025
CIDADAO SORETAMENSE
SESSAO SOLENE-VOLUNTARIADO 200 PESSOAS R$ 5.100,00 Agosto/2025
SESSAO SOLENE-IGREJA 200 PESSOAS R$ 5.100,00 Setembro/2025

MARANATA
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SESSAO SOLENE-ADVOGADOS 200 PESSOAS R$  5.100,00 Outubro/2025
SESSAO SOLENE- POLICIAIS 200 PESSOAS R$ 5.100,00 Novembro/2025
SESSAO SOLENE-ESPORTISTAS 200 PESSOAS R$ 5.100,00 Dezembro/2025
DO ANO
VALOR TOTAL R$ 35.700,00
MATERIAIS DE INFORMATICA
Colnversor Hdmi Para Vga Com Quando
Saida R/L 20 R$ 630,25 necessario
Apoio Pulso Gel Para Teclado Preto - Quando
Maxprint 15 R$ 1.036,50 necessario
Cabo de Rede Patch Cord Cat6 Ftp Quando
5m Azul 20 R$ 387,75 necessario
Adaptador Usb-C Para Hdmi 4k-2k Quando
60Hz + Usb-C 15 R$ 3.328,13 necessario
R$ 5.382,63
VALOR TOTAL
Grupo 2 — Aquisicdo de Equipamentos e Material Permanente
DESCRIGAO RESUMIDA DOS QUANTITATIVO ESTIMATIVA DE MES DA
ITENS ESTIMADO DESPESA CONTRATAGAO
R$ 9.520,00 .
COMPUTADOR PARA SERVIDOR 22 2 COMPLETO Janeiro/2025
PAVIMENTO E RESCEPGAO
MOBILIA DO 22 PAVIMENTO COMPLETA R$ 30.000,00 Janeiro/2025
R$ 20.000,00 .
MOBILIA CAMARA MUNICIPAL COMPLETA Janeiro/2025
(PLENARIO/COZINHA)
R$ 20.000,00 .
AR CONDICIONADO 22 10 UNIDADE Janeiro/2025
PAVIMENTO E 3 PARA SUBSTITUIR
PLENARIO
BICICLETARIO 2 UNIDADE R$6.000
R$ 85.520,00
VALOR TOTAL

Grupo 3 — Contratacdo de Terceiros — Pessoa Juridica

DESCRIGAO RESUMIDA DOS ITENS

QUANTITATIVO
ESTIMADO

ESTIMATIVA DE
DESPESA

MES DA

CONTRATACAO
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R$ 183.340,00

COMBUSTIVEL 4 VEICULOS Janeiro/2025
ALARME 12 MESES R$ 14.998,65 Janeiro/2025
SONORIZACAO E MULTIMIDIA 1 MESES R$ 73.485,00 Janeiro/2025
INTERNET 12 MESES RS 13.750,00 Janeiro/2025
TELEFONIA 12 MESES RS 4.365,00 Janeiro/2025
CURSOS/DIARIAS/ASSESSORIA 12 MESES R$ 400.000,00 Janeiro/2025
TICKET ALIMENTACAQO 12 MESES R$ 280.000,00 Janeiro/2025
CAMARA SEM PAPEL 12 MESES R$ 101.308,50 Janeiro/2025
MANUTENCAO SITE 12 MESES R$ 21.450,00 Janeiro/2025

ALUGUEL DE VEICULOS R$ 221.315,00 .
4 VEICULOS Janeiro/2025
ENERGIA 12 MESES R$ 28.901,70 Janeiro/2025

AGUA R$ 2.249,91 )
12 MESES Janeiro/2025

MEDICINA DO TRABALHO R$ 60.000,00 .
12 MESES Janeiro/2025
MANUTENCAO DE AR 12 MESES Janeiro/2025

CONDICIONADO R$  20.000,00 aneire

EMPRESA ESPECIALISTA EM 12 MESES Janeiro/2025

CONTRATAGAO DE ESTAGIARIO

R$ 220.272,00

VALOR TOTAL

RS 1.461.823,76

Grupo 4 — Contratacdo de Terceiros — Pessoa Fisica

DESCRIGAO RESUMIDA DOS QUANTITATIVO ESTIMATIVA DE MES DA
ITENS ESTIMADO DESPESA CONTRATAGAO
INTERPRETE DE LIBRAS 12 MESES RS 36.000,00 Janeiro/2025
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ENGENHEIRO ACOMPANHAR
REFORMA

6 MESES

RS 33.125,00

Janeiro/2025

VALOR TOTAL

R$ 69.125,00

Grupo 5 — Servigos de Tecnologia de Informatizagéo

DESCRICAO RESUMIDA DOS QUANTITATIVO ESTIMATIVA DE MES DA
ITENS ESTIMADO DESPESA CONTRATACAO
MARKETING DIGITAL 12 MESES R$ 15.000,00 Janeiro/2025
JORNAL INFORMATIVO 12 MESES RS 36.915,00 Janeiro/2025
VALOR TOTAL R$ 51.915,00
Grupo 6 — Obras e Instalagdes
DESCRIGAO RESUMIDA DOS QUANTITATIVO ESTIMATIVA DE MES DA
ITENS ESTIMADO DESPESA CONTRATAGAO
REFORMA DA CAMARA 6 MESES R$ 300.000,00 Fevereiro/2025
INSTALAGAO DE PLACAS SOLAR 6 MESES R$ 200.000,00 Fevereiro/2025
VALOR TOTAL R$ 500.000,00
Grupo 7 — Concurso
DESCRIGAO RESUMIDA DOS QUANTITATIVO ESTIMATIVA DE MES DA
ITENS ESTIMADO DESPESA CONTRATAGAO
INSTITIGAO PARA APLICAGAO DE 12 MESES R$ 30.000,00 Janeiro/2025
CONCURSO
VALOR TOTAL R$ 30.000,00

Grupo 8 — Vencimentos e Vant. Fixas Pessoal

DESCRICAO RESUMIDA DOS QUANTITATIVO ESTIMATIVA DE MES DA
ITENS ESTIMADO DESPESA CONTRATACAO
Vencimentos e Vant. Fixas Pessoal
RELAQAO DESCRITIVA (PLANILHA EM ANEXO)
VALOR TOTAL R$ 1.935.600,00
Grupo 9 — Obrigacdes Patronais
DESCRICAO RESUMIDA DOS QUANTITATIVO ESTIMATIVA DE MES DA
ITENS ESTIMADO DESPESA CONTRATAGCAO

AV. ANGELO SUZANO, Ne 850 — CEP: 29.927-000 - CENTRO — SOORETAMA — ES.




CAMARA MUNICIPAL DE SOORETAMA
Estado do Espirito Santo

Vencimentos e Vant. Fixas Pessoal

RELACAO DESCRITIVA (PLANILHA EM ANEXO)

VALOR TOTAL R$ 214.400,02

6. CONTRATACOES VIGENTES - 2024

Anexo IV planilha dos Contratos ja em andamento que poderdo ser prorrogados ou encerrados.

7. CRONOGRAMA DE COMPRAS

Com o levantamento prévio das contratacdes que se pretende adquirir ou prorrogar, passasse
a dispor de dados gerenciais que permitirdo ampliar a realizacdo de compras compartilhadas,
viabilizando novas oportunidades de ganhos de escala, além de sinalizar ao mercado fornecedor
as pretensdes de modo que este se prepare adequadamente e com antecedéncia para participar
dos certames licitatorios e dos processos de dispensa eletronica de licitagdo. A partir deste
calendario de compras que os agentes de contratacdo gerenciardo as aquisi¢des, obtendo maior
previsibilidade na gestdo, primando-se pelo cumprimento de prazos e pela melhor alocacéo da

forca de trabalho.

Destacamos que, para que 0 objetivo dos prazos seja alcangado, torna-se fundamental que os
setores demandantes elaborem os documentos iniciais como Documentos Formulador da
Demanda (DFD) e Estudo Técnico Preliminar (ETP), quando for o caso, de forma completa e
adequada e entregues em tempo habil a Divisdo de Compras e Licitacbes, recomenda-se 0 envio

com no minimo 10 dias de antecedéncia da data prevista de contratacao.

Seguir programacdo conforme as datas previstas no item 5.2 dessa, ja incluso os contratos que

findam, bem como seus prazos de aditivos (caso opta por novas Licitacoes).

8. CONSIDERACOES FINAIS

O Plano de Compras Anual é essencial para que possamos conhecer o grau da necessidade

da compra; a projecdo da demanda (consumo médio); as quantidades necessarias para o
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atendimento das demandas; clarificacdo do que se quer adquirir (especificacdo, cddigo,
padronizacdo, dentre outros) e permissdo para que as empresas possam se planejar com
antecedéncia, para participar das licitacdes para aquisicao e prestacdo de servigos. A auséncia de
um planejamento geral de compras tem como efeito a existéncia de dados néo confiaveis, a
realizacdo de compras desnecessarias e ndo planejadas, a ineficiéncia no atendimento ao usuério

e o desperdicio de materiais, entre outros.

O presente Plano de Contratacbes Anual (PCA) ndo é uma receita pronta, algo rigido e
imutavel. No decurso da sua execucdo podera ser reavaliado e readequado as necessidades da
Cémara Municipal de Araucéria e aos recursos disponiveis (conforme normativas e legislacdes
vigentes), considerando a devida motivacédo e a supremacia do interesse publico. Nesse aspecto é
de suma importancia o envolvimento de todos que atuam diretamente no processo, bem como é
essencial o comprometimento da alta gestéo, para o sucesso e execucéo do presente PCA 2025.
Destacamos que 0 PCA 2025 foi formatado com base nos Documentos de Formalizagdo de
Demandas (DFD’s) das Diretorias e Chefias, sendo as mesmas pertencentes ao organograma da

Céamara Municipal de Sooretama/ES.

O PCA 2025 sera disponibilizado no site da Camara Municipal de Sooretama/ES e no PNCP

em até 03 (trés) dias apds sua aprovacdo pela autoridade competente.

9. RELACAO DE ANEXOS A PCA
ANEXO I- Grupo 1 — Material de Consumo
» MATERIAL DE EXPEDIENTE
> GENEROS ALIMENTICIOS E COPA
ANEXO II - Grupo 8 — Vencimentos e Vant. Fixas Pessoal
ANEXO Il1- Grupo 9 — Obrigacdes Patronais

ANXO IV planilha dos Contratos ja em andamento que poderao ser prorrogados ou encerrados.
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