ESTADO DO ESPIRITO SANTO

Sooretama-ES, 22 de janeiro 2023.

Oficios SG n° 006/2024.

EXMO. Senhor Presidente JOAO PAULO DA SILVA.

Pelo presente, solicito de Vossa Exceléncia que seja autorizado o setor
competente proceder o tramite legal, referente abertura de processo para
contratacdo de empresa especializada em prestacdo de servicos de
SONORIZACAO E MULTIMIDIA PARA AS REUNIOES, SESSOES
ORDINARIAS, EXTRAORDINARIAS E SOLENES E AUDIENCIAS PUBLICAS,
desta Casa de Leis, além de outras programacdes como audiéncia publica e
reunido realizadas no auditério da Camara municipal, no periodo de janeiro a
dezembro de 2024.

Sem mais para 0 momento, e aguardando o pronto atendimento das
recomendacoes efetuadas e o envio das informacdes respectivas, aproveito o
ensejo para renovar protestos de consideracao e apreco.

Atenciosamente,

Polyana da Conceicéo da Silva
Diretora Geral

EXMO. Senhor
Presidente da Camara Municipal
Sooretama/ES
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ESTUDO TECNICO PRELIMINAR - ETP
1 INTRODUGCAO

A Cémara Municipal de Sooretama-ES, onde, indispensavelmente, utilizam-se
equipamentos de sonorizacdo e multimidia, além de reproduc¢éo do audio em reunides
e sessOes ordinarias, extraordinarias e reunides diversas e audiéncias publicas,
necessitando, assim, de pessoal para operar tais equipamentos. Os referidos ambientes
sdo dotados de equipamentos de audio que captam, gravam e reproduzem 0 som
gerado nas salas durante as reunides/sessfes. Por sua vez, esses equipamentos
possuem um conjunto de configuracdes proprias e especificas, que exigem constantes
ajustes e regulagens, revelando-se imprescindivel que o sistema seja operado e
monitorado por profissional capacitado para tais atividades. Ademais, eventualmente
tais equipamentos apresentam falhas, sendo necesséria intervencao técnica que possa
diagnosticar e corrigir pequenos defeitos, como a substituicdo de cabos, troca de
componentes eletrénicos, bem como recomendar substituicdo de equipamentos.
Atualmente, A Camara Municipal de Sooretama-ES, ndo disp6e no seu quadro de
pessoal de profissionais especializados para tais atividades, de modo que os servidores
nao possuem no escopo de suas atribuicdes funcionais a operacdo e manutencao de
equipamentos de audio. Ressalte-se, por oportuno, que o referido servico vem sendo
realizado por funcionarios terceirizados, em contratacdo emergencial, conforme o
Contrato n® 005/2023, que se encerrou em 31/12/2023. A fim de assegurar a correta
configuracdo, captacdo, operacdo, reproducdo e manutencdo de equipamentos de
sonorizacdo e multimidia, instalados nas salas de sess@o desta Camara Municipal de
Sooretama-ES, atividades indispensaveis ao suporte da adequada prestacao de servico
legislativo dessa Casa de Leis.

2 NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1 considerando a necessidade de assegurar a correta configuracdo, captacao,
operagéao, reproducdo e manutencdo de equipamentos de audio instalados no plenario
nas sessdes desta Casa Legislativa, atividades indispensaveis ao suporte adequado
nas sessodes, reunides e audiéncias publicas dessa Camara Municipal.

2.2 Considerando que A Camara Municipal de Sooretama-ES, ndo disp&e no seu quadro
de pessoais profissionais especializados para as atividades de operagéo e manutengéo
de equipamentos de audio;

3 ALINHAMENTO ENTRE A NECESSIDADE DA CONTRATACAO E O
PLANEJAMENTO ESTRATEGICO DA CAMARA MUNICIPAL DE SOORETAMA-ES.

3.1. A presente contratacdo estd contemplada no Planejamento Estratégico do TIMA,
no campo “Objetivo Estratégico é aprimorar a estrutura fisica e a seguranca institucional
da Camara Municipal de Sooretama/ES. ”
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3.1. A presente contratacdo esta contemplada no Planejamento Estratégico dos

servicos dessa casa

administrativas

legislativa e sua seguranca institucional

4 REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1 Legislacéo, Normas e Regulamentos

das unidades

A contratada sera responsavel pela observancia das leis, decretos, regulamentos,
portarias e normas federais e distritais, direta e indiretamente aplicaveis ao objeto.

4.2 Requisitos do negdcio LOTE UNICO - Itens Atividade/Funcdo Jornada de trabalho

dos profissionais.

Lote |

ITEM | QUANTIDADE
01 1 (Hum)Técnico

ATIVIDADES
Atividades inclusas no contrato de Som e
Multimidia

*Gravacdo de Audio das Sessdes Ordinarias,
Extraordinarias e Sessbes solene

*GravacgOes de Demandas de Video
*Transmissao Simultanea

*Transmissdo de Reunides de chamada em
Videoconferéncia

*Transmissdo ao Vivo por (Live Stream)
*Equalizacéo de Canais para Microfone
*Gerenciar todo o Sistema de Software e
Hardware utilizados durante a Gravacdo e
Transmisséo das sessoes.

*Serd de total responsabilidade da empresa
contratada atender todas as demandas
solicitadas no Plenario da Camara Municipal,
dentre elas:

Sessodes Ordinarias, Sessdes Extraordinarias,
Sessbdes Solene e demais Reunibes que forem
protocoladas solicitando o uso do plenario
independente do horario e dia que
forem solicitados.

Horario

Disponivel sempre
que solicitado,
precisando estd a
disposicao dessa

Casa Legislativa.
Podendo ser avisado
em até 24Hs de
antecedéncia  das
programacoes.

O contrato tera vigéncia de 12 (doze) meses, a contar da data de sua assinatura, com
vistas a obtencéo de pregos e condigfes mais vantajosas para Administracao.

5 LEVANTAMENTO DE MERCADO E ESTIMATIVA PRELIMINAR DE PRECO DA

CONTRATACAO
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5.1 O valor total estimado para a contratacdo sera fornecido pela Coordenadoria de
Material e Patriménio ap0s realizacdo de pesquisa de pre¢cos de mercado.

Com base no contrato anterior com empresa CF Peixoto - Vision Multimidia CNPJ:
17.800.010/0001-04, no valor de 17.600,00 (dezessete mil, e seiscentos reais).

SITE:BLLCOMPRAS.COM — SEGUE EM ANEXO - MENOR PRECO GLOBAL

EMPRESA - MAIKON | UNIDADE | VALOR MENSAL VALOR ANUAL
RODRIGUES 12 R$19.990,00 238.800,00
MESES

6 DESCRICAO DA SOLUCAO

,0, 6.1 A solucéo contempla a necessidade de contratacdo de empresa para prestacao
de servicos técnicos continuados para instalacdo, operacdo e manutencdo de
equipamentos de audio e midia da Camara Municipal de Sooretama/ES com cessao de
mao de obra.

6.2 Os servicos a solucionar a demanda deverdo atender todas as especificacbes
técnicas contidas no presente estudo técnico, quais sejam:

6.2.1 Do Técnico de Audio 6.2.1.1. S&o atividades tipicas do Técnico de Audio, no
ambito desta Camara Municipal de Sooretama/ES:

a) Prestar assisténcia técnica e manutencdo de equipamentos de som, assistir
tecnicamente o Operador de Audio, quando necessario, inclusive, executando tarefas
tipicas daquele;

b) Avaliar o funcionamento dos aparelhos conforme padrbes de desempenho;

c¢) Identificar defeitos em equipamentos e circuitos eletrénicos, bem como suas causas;
d) Formular diagndstico sobre defeitos em aparelhos que necessitam de consertos em
ambientes externos da Camara Municipal de Sooretama/ES;

e) ldentificar necessidade de realizar manutencdo; Montar e/ou modificar circuitos
eletrénicos;

f) Fazer calibragem de circuitos elétricos e eletrbnicos de forma a proporcionar o melhor
desempenho;

g) ldentificar alteracdo ou mudanca de dispositivos eletrénicos ou elétricos; Levantar

dados sobre ocorréncia de mau funcionamento do equipamento; Avaliar o
funcionamento do equipamento conforme especificagbes do fabricante; Analisar
esquema elétrico/eletrbnico do equipamento;

h) Conferir ajustes conforme padronizagéo do fabricante;
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i) Instalar e montar equipamento de audio e video, projetores de multimidia, telas de
projecao fixas e/ou portateis, aparelhos de DVD, BlueRay e televisores, ajustes de
antenas, necessarios a infraestrutura fisica e aos eventos oficiais dessa Casa de Leis,
utilizando técnicas e ferramentas apropriadas;

j) Instalar, montar e realizar MANUTENCAO CORRETIVA em todos os equipamentos
eletrénicos de 4udio Sessdes do Plenéario dessa Casa;

k) A instalac@o de qualquer equipamento ou acessorio inclui a montagem, os ajustes e
os testes, bem como a instalacéo de todo o cabeamento, necessarios ao seu perfeito
funcionamento;

[) Realizar o atendimento técnico e acompanhamento do funcionamento dos
equipamentos em uso durante os eventos oficiais;

m) Executar, com antecedéncia de trés horas a realizacao dos eventos de grande porte,
tais como Congressos, Solenidades de Posse, etc., todos os testes e medi¢cdes em
todas as redes e equipamentos que compdem os sistemas de audio e efetuar as
eventuais correcdes necessarias, assegurando o bom funcionamento dos mesmos;

n) realizar manutencao preventiva dos equipamentos de audio sob responsabilidade da
CONTRATADA, fazendo as devidas correcbes e ajustes necessarios ao bo
funcionamentos dos equipamentos;

0) manter-se atualizado em relacdo as tendéncias e inovagfes tecnoldgicas de sua
area de atuacao e das necessidades da Camara Municipal;

p) zelar pelas segurancas individuais e coletivas, utilizando equipamentos de protecdo
apropriados, quando da execucdo dos servicos;

g) acompanhar os servicos de alteracéo na infraestrutura das dependéncias do Camara
Municipal de Sooretama-ES, objetivando prevenir provaveis danos aos equipamentos e
efetuar as correcoes,

r) Zelar pela guarda, conservacdo, manutencdo e limpeza dos equipamentos,
instrumentos e materiais utilizados, bem como do local de trabalho;

s) Ser assiduo e pontual e apresentar-se devidamente uniformizados e, sempre que
necessario, utilizando o capelo;

t) Cumprir a escala de atendimento, observando rigorosamente os horarios de entrada
e saida;

u) Comunicar com antecedéncia a falta de qualquer material necessario ao
cumprimento da execucdo dos servicos, que ndo seja de responsabilidade da
CONTRATADA, tais como: cabos, conectores, baterias, pilhas, dentre outros; N&o
utilizar telefone celular na cabine de som durante os eventos; ndo acessar Internet e/ou
Internet nos microcomputadores das cabines de som, bem como qualquer outra
atividade que possa interferir no bom desempenho da operacéo de console de mixagem;

v) Manter perfeita integracdo com os servidores que fazem os atendimentos nos
eventos, para o bom andamento dos trabalhos;
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w) Agir com cortesia, educagdo, urbanidade e fino trato com as Autoridades,
Secretérios, Diretores, Coordenadores, Servidores, Convidados, Visitantes e
Contratados, no ambito do da Camara Municipal de Sooretama;

X) Manter-se nos postos de trabalho, ndo devendo afastar-se de suas atividades,
principalmente para atender a chamados ou cumprir tarefas solicitadas por terceiros n&o
autorizados;

y) Cumprir as normas e orientacdes de disciplina do CONTRATANTE; Realizar outras
atividades correlatas a fungao.

6.2.2 Do Operador de Audio: 6.2.2.1.

S&o atividades tipicas do Operador de Audio e , no Ambito desta Camara Municipal de
Sooretama-ES.

a) Preparar, instalar, desinstalar e operar equipamentos de audio e de multimidia;

Efetuar a captacdo e gravacdo dos registros sonoros produzidos nas sessbes de
julgamentos e outros eventos que assim o exijam;

b) Conferir o correto funcionamento de equipamentos e ligacbes antes do inicio dos
eventos; ¢) Zelar pela eficiente adequacéo dos niveis de audio, equalizacéo e qualidade
do som;

d) Realizar a correta indexacdo (edicdo) dos registros sonoros das sessdes de
julgamento; e) Operar sistemas digitais ou analégicos de captacdo e distribuicdo de
sinais de som, gerados pela mesa de audio;

f) Zelar pela guarda, limpeza e conservacao dos equipamentos de som e de informatica,
utilizados em seu trabalho;

g) Operar softwares de gerenciamento de mesa digital;

h) Operar e monitorar softwares de sonoriza¢ao e gravacao de qudio durante as sessdes
e eventos oficiais do Camara Municipal de Sooretama-ES, com transmissdo, por meio
de redes de audio;

i) Gravar os eventos oficiais do CONTRATANTE por meio de softwares em meio digital
e/ou analégico de audio, com as devidas anotagdes dos eventos em planilha;

j) Organizar arquivos, bem como envio e recebimento de documentos pertinentes a sua
area de atuacéo, garantindo a pronta localizagédo dos dados;

k) Processar, mixar, converter e editar arquivos de audio;

[) Comunicar, de imediato, qualquer dificuldade, defeito em equipamento ou outro fato
gue venha interferir na boa e perfeita execug¢éo dos servicos;

m) Manter-se atualizado em relacdo as tendéncias e inovagdes tecnoldgicas de sua
area de atuacdo, relativas as necessidades da Camara Municipal de Sooretama-ES;
Cumprir escala de servigo, observando rigorosamente os horarios de entrada e saida;
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n) Executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de complexidades associadas ao
ambiente organizacional do Camara Municipal de Sooretama-ES.

6.3 O Técnico de Audio devera possuir curso de ensino médio completo e curso de
técnico de audio.

6.4 O Operador de Audio devera possuir curso de ensino médio completo e curso de
técnico de operador de audio.

6.5 A proposta devera conter indicagdo do sindicato, acordos coletivos, convencdes
coletivas, sentencas normativas ou leis que regem cada categoria profissional que
executara 0s servicos e a respectiva data base e vigéncia.

6.6 A auséncia da indicacdo do sindicato, acordos coletivos, convencdes coletivas,
sentencas normativas ou leis, exigida neste subitem, a qual inviabilize ou dificulte a
analise das propostas, podera acarretar a desclassificacéo da proposta da LICITANTE.

6.7 No prego proposto deverdo estar inclusas todas as despesas com salérios, leis
sociais, trabalhistas, seguros, impostos, taxas e contribuiges, transporte, alimentacao,
despesas administrativas e lucros e demais insumos necessarios a sua composicao,
bem como outros exigidos pela convencéo coletiva da categoria.

7 ESTIMATIVA DE QUANTITATIVO

7.1 A demanda prevista no presente estudo técnico corresponde a necessidade de
atender as demandas relativas a realizacdo e gravacdo de audiéncias e sessdes nas
salas de sessdes no prédio sede desta Camara Municipal de Sooretama-ES, levando
em consideracdo 0 maximo aproveitamento possivel dos equipamentos existentes.

8. CONFORME INSTRUCAO NORMATIVA

8.1.1. Os bens devem ser, preferencialmente, acondicionados em embalagem individual
adequada, com o0 menor volume possivel, que utilize materiais reciclaveis, de forma a
garantir a maxima protecdo durante o transporte e armazenamento.

8.1.3. A unidade devera cumprir 0s requisitos de no que se refere aos impactos
ambientais na etapa de descarte apos utilizacdo dos suprimentos. Estes deverédo seguir
a legislacéo sobre descarte correto para tais produtos.

9 DIVISIBILIDADE DA SOLUCAO ESCOLHIDA

9.1 Considerando as caracteristicas dos servigos, escolheu-se pelo ndo parcelamento.
Dividir os aludidos servigos entre diferentes empresas podera onerar substancialmente
a contratacdo, notadamente se levarmos em consideragéo os custos associados com a
contratagdo, controle e fiscalizagdo. O agrupamento, por sua vez, contribuird na
organizacdo administrativa de gerir os contratos de acordo com suas caracteristicas
funcionais.

10 PROVIDENCIAS A SEREM ADOTADAS PREVIAMENTE A CELEBRACAO DO
CONTRATO
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10.1 Nomear os fiscais e gestores responsaveis pela fiscalizacdo contratual. E
necessaria a realizacdo de capacitacdo dos servidores que realizardo atividades de
fiscalizacdo de acordo com a Lei n® 14.133.

2 A infraestrutura necessaria para a prestacao desse servigo ja esta instalada, de modo
gue ndo sera necessaria a adequacao do ambiente.

11 DA VIGENCIA DA CONTRATACAO

11.1 O contrato tera vigéncia de 12 (doze) meses, a contar da data de sua assinatura
de acordo com as necessidades e vantagens para Administracao.

12 VIABILIDADE DA CONTRATACAO

12.1 O estudo preliminar evidenciou que a contratacdo dos itens se mostra possivel
tecnicamente e fundamentadamente necessaria. Diante do exposto, declara-se ser
viavel a contratacao pretendida.

Sooretama, 23 de janeiro de 2023.

Polyana da Conceicao da Silva
Diretora Geral
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