CAMARA MUNICIPAL DE SOORETAMA
Estado do Espirito Santo

TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO:

1.1. O presente Termo de Referéncia tem por objetivo subsidiar o procedimento
licitatorio, para CONTRATO na modalidade PREGAO, no formato
ELETRONICO, para a Contratacdo de empresa Especializada na Prestac&o
de Servicos de cessdo de uso de softwares para Gestdo Publica, bem
como servicos de migracao, implantacdo, capacitacdo, para a Camara
Municipal, devendo os sistemas possuir integracdo entre si, conforme as
condicles, especificacfes e quantitativos descritos neste Termo de Referéncia.

1.2. Deverao ser rigorosamente atendidas as especificacdes e quantitativos
constantes da tabela abaixo e observados os esclarecimentos constantes neste
Termo de Referéncia:

ITEM | QUANT UNID. DESCRICAO/ ESPECIFICACAO
01 12 MES SISTEMA INTEGRADO DE COMPRAS, LICITAGOES E CONTRATOS
02 12 MES SISTEMA INTEGRADO DE ALMOXARIFADO
03 12 MES SISTEMA INTEGRADO DE BENS PATRIMONIAIS
a SISTEMA INTEGRADO DE RECURSOS HUMANOS E FOLHA DE
04 12 MES PAGAMENTO
05 12 MES SISTEMA INTEGRADO PORTAL DA TRANSPARENCIA
06 12 MES SISTEMA INTEGRADO DE CONTROLE INTERNO E AUDITORIA
07 12 MES SERVICO DE HOSPEDAGEM (DATACENTER EM NUVEM)
08 300 HORAS | TREINAMENTO / CAPACITACAO DOS USUARIOS NOS SISTEMAS
MIGRACAO E IMPLANTACAO DO SISTEMA INTEGRADO DE
09 01 SERVICO COMPRAS, LICITACOES E CONTRATOS
10 01 SERVICO | MIGRAGAO E IMPLANTAGAO DO ALMOXARIFADO
11 01 SERVICO | MIGRAGAO E IMPLANTAGAO DO BENS PATRIMONIAIS
MIGRAGCAO E IMPLANTAGAO DO RECURSOS HUMANOS E FOLHA
12 01 SERVICO DE PAGAMENTO
13 01 SERVICO MIGRACAO E IMPLANTACAO DO CONTROLE INTERNO E

AUDITORIA

1.3. O objeto desta licitagdo € caracterizado como bem e servico comum,
conforme justificativa constante no Estudo Técnico Preliminar, apéndice deste
Termo de Referéncia.
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1.4. O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo,
conforme Decreto Municipal n°® 212, de 06 de fevereiro de 2023.

1.6. Com fundamento no inciso Ill, do artigo 49, da Lei Complementar
123/2006, entendemos que ndo deve ser estabelecida, neste certame, cota de
até 25% (vinte e cinco por cento) para a contratacdo de Microempresas e
Empresas de Pequeno Porte, para os itens 01, 02, 03, 04, 05, 06, 07 e 08 em
fungéo das seguintes razdes:

a) exigéncia de melhor aproveitamento dos recursos financeiros disponiveis,
dadas as vantagens advindas da economia de escala gerada pela contratacéo
e adjudicacao dos bens em conjunto. Assim sendo, quanto maior o quantitativo
licitado para o item, menor podera ser o custo do produto, ja que em aquisi¢cdes
e compras em maiores quantidades normalmente s&o obtidos descontos
substanciais, gerando beneficios a Administracéo;

b) atendimento ao principio da eficiéncia, alcado a condicdo de principio da
Administracdo Publica pela Emenda Constitucional n® 19/1998, em razdo do
gual deve-se objetivar sempre maior qualidade e economicidade dos atos e
procedimentos administrativos, de modo a melhorar a relacdo custo/beneficio
nos trabalhos executados no 6rgao publico;

c) alcance do objeto com racionalidade administrativa, o que implica na
necessidade de medi¢do dos custos administrativos envolvidos no processo de
obtencao dos bens pretendidos. Nesse sentido, a subdivisdo do objeto poderia
gerar distorcbes diversas, como maior niamero de contratos a administrar ou
contratacdo de bens com marcas/modelos diferentes, o que dificultaria, por
exemplo, a fiscalizacdo da contratacao.

1.7. O prazo de vigéncia do Contrato/Instrumento Equivalente sera de 12
(doze) meses, a partir de sua publicacdo nos Diarios Oficiais e podera ser
prorrogado conforme necessidade da administracéo.

2. ESPECIFICACOES TECNICAS DOS SERVICOS E SISTEMAS:

2.1. Do Ambiente Tecnoldégico:

2.1.1 O sistema ofertado devera operar em ambiente seguro, e ser totalmente
web, compativel com os principais navegadores de internet parametrizavel,
com funcionalidades que atendam as necessidades do Municipio e dos
contribuintes.
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2.1.2. A interface do sistema devera permitir, em seu proprio ambiente, que o
usuario abra vérias telas simultaneamente.

2.1.3. Ser acessado atraveés, de pelo menos 03 (trés) dos principais programas
de navegacao na rede mundial de computadores mercado (Microsoft Internet
Explorer, Google Chrome, Mozilla Firefox, Microsoft Edge) acompanhando
sempre as Ultimas atualizac6es dos mesmos).

2.1.4. Ser responsivos, adaptando o tamanho das suas paginas (alteracdo do
layout) ao tamanho das telas que estdo sendo exibidos, como as telas de
celulares e tablets adaptando a qualquer ferramenta que 0s usuarios estejam
usando para facilitar a sua visualizagao.

2.1.5. Ser multiplataforma, possibilitando o acesso através dos principais
sistemas operacionais de computadores desktops e dispositivos moveis
(tabletes e smartphones), sendo obrigatorio 0o acesso através dos sistemas
operacionais Windows, Linux, Android e iOS.

2.1.6. Permitir que o usuario abra varias janelas simultaneamente.

2.1.7. Permitir a integracdo a outros sistemas através de APIls, WebServices,
XML ou através dos arquivos txt ou csv.

2.1.8. Permitir a geracdo de relatérios, no minimo, nos formatos de arquivos:
PDF, XLSX, TXT.

2.1.9. Permitir a visualizacdo dos relatorios em tela, antes de uma possivel
impressao

2.1.10. A comunicacdo entre os servidores e estacdes utilizard o protocolo
TCP/IP.

2.1.11. Possuir conexao segura através de Certificado de seguranca SSL
(Secure Socket Layer) para validar o HTTPS da péagina, gerando seguranca e
privacidade para o usuario.

2.1.12. O software basico complementar necessario a perfeita execucdo dos
sistemas ofertados no ambiente descrito devera ser relacionado pela
contratada, que devera também especificar 0 nimero de licengas necessarias
a sua completa operacdo, o ndo relacionamento, significa que a licitante
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fornecerd a suas expensas todos os softwares complementares a execucdo da
solucéo proposta, ou ainda que o0 mesmo nao necessite de tais complementos.

2.1.13. O processo de Instalacdo dos médulos/sistemas deveré ser efetuado de
forma padronizada e parametrizada, preferencialmente, por meio de
aplicacbes, evitando que os usuarios tenham que efetuar procedimentos
manuais para instalacdo dos mesmos e configuragdo de ambiente. Todo o
processo de criacdo e configuracdo dos parametros de acesso ao banco de
dados devera estar embutido nas aplicacoes.

2.1.14. Todos os softwares componentes devem permitir, sem comprometer a
integridade do Sistema proposto, a sua adaptacdo as necessidades da
contratante, por meio de parametrizacdes e/ou customizagdes.

2.1.15. Os sistemas deverdo estar adequados a Lei Geral de Protecdo de
Dados — LGPD e ao Marco Civil da Internet.

2.1.16. Os Sistemas deverédo estar integrados, consolidando todas as funcdes
dentro de um uUnico sistema, evitando retrabalho, redundancia e inconsisténcias
de dados, e quando necessario possibilitar a comunicacédo, integracdo ou
colaboracéao entre sistemas externos (outras instituicoes).

2.2. Do Datacenter:

2.2.1. A hospedagem do sistema devera ser em data center estabelecido em
territério brasileiro, fornecido pela empresa vencedora com certificacdo
reconhecida pelos 6rgaos competentes para todos os critérios de Seguranca
Fisica (fogo, falta de energia, antifurto) e Seguranca TecnolOgica, com alta
disponibilidade, tolerancia a falhas, balanceamento de carga, contingéncia
operacional e estrutura de rede, recuperacdo de dados, gerenciamento,
monitoracdo e protecdo contra virus para garantia de acesso instantaneo via
web pelos usuarios e contribuintes do Municipio.

2.2.2. Aplataforma de data center devera conter as seguintes caracteristicas:
2.2.3. Grupo gerador com acionamento automatico na falta de energia;
2.2.4. Rede elétrica estabilizada;

2.2.5. Links redundantes (servidor web e de banco de dados) da conexdo com
a Internet, fonte de alimentacéo e discos;
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2.2.6. Controle de acesso restrito ao local de instalacéo;
2.2.7. Monitoragao 24x7 para disponibilidade dos servigos de Internet;
2.2.8. Monitoracao 24x7 dos servidores;
2.2.9. Monitoracdo e Operacao 24x7 do ambiente de firewalls;

2.2.10. Devera ser realizado backup de todas as informacdes referentes aos
sistemas hospedados onde a politica de backup deva incluir os seguintes tipos
de backup: completo, diferencial, incremental Continuo, RAID e Nuvem e
estratégias para assegurar que os backups sejam o mais atualizados possivel;

2.2.11. Firewall compartilhado e redundante da area de hospedagem do data
center;

2.2.12. Fornecimento de licencas para todos os softwares, sistemas
operacionais, gerenciador do banco de dados, servidores de aplicacbes e
demais modulos instalados no data center;

2.2.13. Fornecimento de licencas para todos o0s softwares, sistemas
operacionais, gerenciador do banco de dados, servidores de aplicacbes e
demais modulos instalados no data center;

2.2.13. Reserva minima de 500 GB em disco para backup;

2.2.14. Links de acesso com a Internet de no minimo de 20 Mbps de largura de
banda dedicada.

2.2.15. Ambiente climatizado;
2.2.16. Deteccéo de invasao;

2.2.17. Protecdo contra agua (local ndo sujeito a inundacdées) e fogo (deteccao
precoce e combate);

2.2.18. Monitoramento 24 horas por CFTV (cameras day-night);
2.3. Recuperacao De Falhas E Seguranca De Dados:

2.3.1. A recuperacao de falhas devera ser na medida do possivel, automatica,
ocorrendo de forma transparente ao usuario. O sistema devera conter
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mecanismos de protecdo que impecam a perda de transacdes ja efetivadas
pelo usuério.

2.3.2. O sistema devera permitir a realizacdo de backups dos dados de forma
on-line (com o banco de dados em utilizagéo).

2.3.3. Os backups deverdo periodicamente passar por homologacdo a fim de
verificagao de integridade.

2.3.4. O sistema devera ter procedimentos de dispositivos de seguranca que
protejam as informagdes e 0s acessos ao sistema, as tarefas executadas
deverédo ser controladas e preservados quanto ao uso indevido e da pratica de
atos contrarios aos interesses do Municipio e dos contribuintes.

2.3.5. O sistema devera contar com uma estrutura de supervisdo que
mantenha permanente vigilancia e controle sobre todos os atos praticados
pelos usuarios do sistema, permitindo a auditoria de todas as operacfes
efetuadas por usuarios (alteracdes, inclusdes e exclusdes).

2.3.6. O sistema devera permitir a integridade do banco de dados em todas as
transacdes em situacdes de queda de energia e falhas de software e hardware.

2.3.7. As regras de Integridade dos Dados devem estar alojadas no Servidor de
Banco de Dados e nao nas aplicacdes - Front-End, de tal forma que um usuario
gue acesse 0 Banco de Dados por outras vias ndo o torne inconsistente.

2.3.8. Em caso de falha operacional ou logica, o sistema devera recuperar-se
automaticamente, sem intervencao de operador, de modo a resguardar a ultima
transacdo executada com éxito, mantendo a integridade interna da base de
dados correspondente ao ultimo evento completado antes da falha.

2.3.9. O sistema, as informacbes e os dados gerados deverdo ser
armazenados em “data center’, devendo o vencedor do certame licitatorio
providenciar as configuracdes que se facam necessarias;

2.4. Caracterizacao Operacional:

Transacional.

2.4.1. Deverd operar por transacdes (ou formulédrios ‘on-line) que,
especializadamente, executam ou registram as atividades administrativas
basicas. Os dados recolhidos em uma transacdo deverdo ficar imediatamente
disponiveis em toda a rede, em um servidor central. Isto significa que cada
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dado deverd ser recolhido uma Unica vez, diretamente no 6rgdo onde é gerado.
As tarefas deverdo ser compostas por telas graficas especificas. Os dados
transcritos pelos usuérios deverdo ser imediatamente validados e o efeito da
transacao devera ser imediato.

2.4.2. Devera ser um sistema multi-usuario, com controle de execucédo de
atividades baésicas, integrado, 'on-line'. Devera participar diretamente da
execucdo destas atividades, por meio de estacOes cliente e impressoras
remotas, instaladas diretamente nos locais onde estas atividades se
processam. Devera recolher automaticamente os dados relativos a cada uma
das operacoes realizadas e produzir localmente toda a documentacao
necessaria.

Seguranca de Acesso e Rastreabilidade.
2.4.3. As tarefas deverdao ser acessiveis somente a usuarios autorizados

especificamente a cada uma delas. O sistema deve contar com um catalogo de
perfis de usuarios que definam padrbes de acesso especificos por grupos de
usuarios. Para cada tarefa autorizada, o administrador de seguranca devera
poder especificar o nivel do acesso (somente consulta ou também atualizacéo
dos dados).

2.4.4. As autorizacbes ou desautorizacdes, por usuario, grupo ou tarefa,
deverao ser dinamicas e ter efeito imediato.

2.4.5. O acesso aos dados deve poder também ser limitado para um
determinado setor do organograma, de forma que usuarios de setores que
descentralizam o controle de recursos néo visualizem ou possam alterar dados
de outros setores.

2.4.6. As principais operacfes efetuadas nos dados deverdo ser logadas (deve-
se registrar historico), de forma a possibilitar auditorias futuras.

2.4.7. Quanto ao acesso aos dados, o gerenciador devera oferecer
mecanismos de seguranca que impecam usuarios nao autorizados de efetuar
consultas ou alteracdes em alguns dados de forma seletiva.

Documentacéo 'On-line’.

2.4.8. Devera incorporar documentacao 'on-line' sobre 0 modo de operacao de
cada uma das tarefas. Esta documentacdo deverd conter topicos remissivos
para detalhamento de um determinado assunto.
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Interface Grafica.

2.4.9. Para melhorar a assimilacdo inicial de usuarios novatos, as telas das
tarefas deverdo fornecer ajuda automatica ao usuario na medida em que ele
navega formulario, sem necessidade de se recorrer ao ‘Help on-line'.

2.4.10. A aparéncia das telas devera seguir o padrdo do ambiente WEB.
2.5. Documentacao:

2.5.1. Permitir documentar as alteracbes ou parametrizacdes realizadas no
Sistema Proposto de forma homogénea e coerente com a documentacao
original dos sistemas.

2.5.2. Implementar controles de alteracbes e de versbes dos objetos do
Sistema Proposto.

2.5.3. Permitir completo reaproveitamento das parametrizacdes efetuadas na
implantacédo de novas versdes dos softwares.

2.5.4. Relatorios:
254.1. 1. Dever4d acompanhar os modulos dos sistemas, objeto deste
Termo, uma ferramenta para elaboracéo de relatérios a ser disponibilizada aos
usuarios, para confeccao rapida de relatorios personalizados.
2.5.4.2. Deverd permitir a visualizacdo dos relatérios em tela, bem como
possibilitar que sejam gravados em disco, em outros formatos, que permitam
serem visualizados posteriormente ou impressos, além de permitir a selecdo e
configuracao da impressora local ou de rede disponivel.
2.5.4.3. Os relat6rios devem permitir a inclusao do brasdo do Municipio.

2.6. Das Etapas Do Projeto:

2.6.1. A empresa CONTRATADA no momento da assinatura do contrato,
devera:

2.6.1.1. Apresentar sua metodologia de geréncia de projetos a ser adotada
para a implantacdo dos Softwares, contemplando a identificacdo das fases,
etapas, atividades e tarefas que considere pertinente ao objeto desta licitacdo.

2.6.1.2. Descrever seu plano de trabalho e cada fase da metodologia,
possibilitando ganho de produtividade nos trabalhos de implantacéo.

2.6.1.3. Os sistemas deverao ser implantados concomitantemente, de forma a
agilizar os servicos de implantagdo em todas as areas ao mesmo tempo.
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2.6.1.4. Todas as atividades componentes das metodologias a serem adotadas
devem ser descritas em lingua portuguesa, assim como todos os demais
elementos.

2.6.2. A empresa CONTRATADA devera executar 0s servicos oriundos das
atividades conforme as etapas para melhor acompanhamento do
CONTRATANTE, a saber:

2.6.2.1. Implantacéo e Licencga de Uso:
2.6.2.1.1. Considera-se implantacdo dos sistemas todos as atividades
executadas pela Contratada, desde o recebimento da Autorizacdo de Servico
até a utilizacdo efetiva dos sistemas, sem erros criticos que impecam a boa
utilizacdo dos sistemas, por parte dos usuarios finais vinculados ao
Contratante, incluindo migracdo, redesenho de processos, configuracéo,
parametrizacdo, execucao de testes, conversao e carga de dados, entre outras
acles necessarias para a efetiva utilizacdo do sistema.
2.6.2.1.2. Antes do inicio da instalacdo, devera ser realizada reunido para
alinhamento de expectativas entre as equipes técnicas da contratada e da
contratante. Nessa oportunidade, a contratada devera apresentar proposta de
plano e cronograma para realizacdo dos servicos de instalacdo, configuracao e
testes da solugdo. O plano apresentado devera ser aprovado pela contratante.
A instalacdo somente podera ser iniciada depois de finalizada a entrega das
licencas do software a contratante.
2.6.2.1.3. A contratante constituira equipe técnica para o acompanhamento dos
servicos. Essa equipe sera responsavel pela avaliacdo do planejamento e
aprovacao da implantacao.
2.6.2.1.4. A solucdo sera considerada integralmente implantada quando
atender a todos os requisitos descritos neste documento. Os custos e insumos
para a implantagdo da solugcdo sdo encargos da contratada. As atividades de
implantacdo ndo devem ser contabilizadas como prestacdo de servico de
suporte especializado, mesmo na hipotese de atividades de tal natureza.
2.6.2.1.5. Os novos sistemas entrardo em funcionamento paralelamente aos
existentes, até que sejam executados os testes, pela Contratada em conjunto
com a Secretaria Municipal de Gestéo e Inovacdo e os gestores dos sistemas,
e emitido Relatério de Homologagéo e aceitagdo dos servigos de implantagéo
de cada sistema.
2.6.2.1.6. Os Sistemas deverdo ser Instalados em Datacenter com Servidor de
Banco de Dados, Servidor de Aplicagdo, Redundancia e Backup, utilizando
tecnologias de Software Livre 100% Web, cuja gestéo sera de responsabilidade
da empresa contratada;
2.6.2.1.7. Proceder a Implantacdo dos Sistemas no ambiente de producéo,
executar carga de dados para o ambiente de producédo, configurar todos os
relatérios aos padrdes existentes na Camara Municipal de Sooretama, executar
0s testes dos Sistema.
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2.6.2.1.8. Na Implantacéo dos Sistemas a empresa contratada devera fazer os
servicos de Andlise e Modelagem nos processos internos da Camara Municipal
de Sooretama relacionados aos Sistemas a serem contratados visando garantir
sua plena utilizagéo.
2.6.2.1.9. Nesta fase serd ainda, identificadas potenciais melhoria nos
processos de negécio, especialmente no que diz respeito ao acesso a
informacg@es para suporte a decisao.
2.6.2.1.10. O objetivo final desta fase é assegurar que o projeto implementado
reflita os planos e expectativas da Camara Municipal de Sooretama para o
futuro.
2.6.2.1.11 A Licenca de Uso sera por Prazo Determinado, tendo seu prazo de
duracdo durante toda vigéncia contratual.
2.6.2.1.12. Os sistemas deverao ser multiusuarios, permanecendo disponiveis
durante 24 horas para utilizacdo de um total ilimitado de usuarios.
2.6.2.1.12. O pagamento da parcela referente a essa fase sera feito de forma
integral e Unica.

2.6.2.2. Treinamento e Acompanhamento de Usuarios:
2.6.2.2.1. Os servicos de treinamento previstos nos itens 3 tém por propdsito
capacitar servidores a PMI na administracdo e uso pleno da solu¢do. Ao final
do treinamento, os usuarios da solucdo devem estar aptos a utilizar os recursos
da ferramenta, e os administradores devem ser capazes de efetuar a operacéo
e configuracdo basica da solucéo.
2.6.2.2.2. A especificacdo do treinamento devera ser desenvolvida em conjunto
pelas equipes da contratada e da contratante. Para tanto, a contratada deve
apresentar proposta de treinamento a ser avaliada e, se necessario, alterada
pela contratante para atender aos objetivos da capacitacdo na administracao e
uso da solugdo. Os cursos a serem ofertados devem ser fornecidos,
reconhecidos ou autorizados pelo fabricante da solucéo.
2.6.2.2.3. Os treinamentos serdo prestados nas dependéncias da contratante
em Nome do municipio, em data e horario por ela definidos. Os eventos de
treinamento devem ser solicitados com no minimo trinta dias de antecedéncia,
salvo entendimento diverso entre as partes.
2.6.2.2.4. O treinamento devera ser presencial e dividido em etapas. O
treinamento ndo podera ser meramente expositivo. Deve contemplar também o
uso pratico da solucdo e o desenvolvimento de estudos de caso. As instalagbes
e equipamentos serao providos pela contratante.
2.6.2.2.5. O treinamento e o material didatico devem ser apresentados em
lingua portuguesa. O material deve ser fornecido em formato digital e impresso
para todos os participantes.
2.6.2.2.6. Ao final de cada turma, a contratada devera entregar certificado de
participacdo a cada servidor treinado.
2.6.2.2.7. O instrutor responséavel pela execugéo do treinamento devera possuir
experiéncia comprovada como instrutor da solugdo e pleno conhecimento da
solugéo alvo do treinamento. A comprovacdo da capacitagdo do instrutor se
dard com base na apresentagéo de certificados dos treinamentos, que devera
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ocorrer por ocasido da assinatura do contrato e da realizacdo de cada
treinamento.

2.6.2.2.8. A preparacdo do ambiente de treinamento devera ser realizada em
conjunto pelas equipes da contratante e da contratada, de forma a garantir a
correta configuragéo e disponibilidade do ambiente de treinamento.

2.6.2.2.9. Caso a qualidade do treinamento em alguma turma seja considerada
insatisfatéria pela maioria simples dos alunos, a contratante podera exigir que o
mesmo seja refeito, sem 6nus para a contratante.

2.6.2.2.10. Os servigos de Treinamento e Acompanhamento dos Usuéarios na
utilizacéo dos Sistemas serdo limitados ao total de horas ja estabelecidos no
Item 3 deste Termos de Referéncia.

2.6.2.3 Manutencéo:

2.6.2.3.1. Apo6s assinatura do contrato, a CONTRATADA devera apresentar, no

prazo de 05 (cinco) dias, o plano de manutencdo e suporte com todos 0s

contatos e formas de atendimento, devendo abranger aos seguintes requisitos:
2.6.2.3.1.1. Os servicos de manutencdo englobam todo suporte técnico e de
atualizacao de versado e tém por finalidade garantir a sustentacdo, adequacao a
legislacdo vigente, a plena utilizacdo e atualizacdo da solucdo durante a
vigéncia do contrato. O suporte técnico corresponde ao suporte para sanar
duvidas relacionadas com instalacéo, configuracdo e uso do software ou para
correcdo de problemas de software, em especial na configuracdo de
parametros, falhas, erros, defeitos ou vicios identificados no funcionamento da
solucéo
2.6.2.3.1.2. O suporte técnico devera incluir também atendimento a eventual
problema de instalagdo ou configuracdo de softwares basicos e de
infraestrutura de TI (sistemas operacionais, servidores de banco de dados,
servidores de aplicagéo, etc.) necessarios ao funcionamento da solucao.
2.6.2.3.1.3 O servico de atualizagdo se refere ao fornecimento de novas
versfes e releases dos produtos da solugdo lancados no decorrer da vigéncia
do contrato. A cada nova liberagdo de verséo e release, a contratada devera
fornecer as atualizagdes de manuais e demais documentos técnicos, bem
como nota informativa das novas funcionalidades implementadas.
2.6.2.3.1.4. Como parte da manutengdo, durante a vigéncia do contrato a
contratada serd responsavel pela prestacdo dos servigcos de implantagdo de
todas as novas versdes e releases de todos os produtos por ela fornecidos
como parte do objeto, bem como pela aplicagédo dos patchs de correcéo e
pacotes de servico (service packs) relativos a esses produtos. Para a
implantacdo das novas versfes/releases dos produtos, bem como para a
aplicacdo dos patchs de correcdo e pacotes de servico, serd ser aberto
chamado de suporte técnico com nivel de prioridade adequado e a prestagéo
dos servicos deve ser agendada com o0s responsaveis pela solucdo na
contratante.
2.6.2.3.1.5. O atendimento remoto corresponde ao atendimento, por telefone,
chat, acesso remoto ou e-mail, para solugdo de problemas (suporte técnico
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para o tratamento de falhas, duvidas, orientacbes técnicas para a perfeita
utilizacdo da solugéo e investigacdo de supostos erros). Quando remotamente
nao for possivel a resolucdo do chamado de suporte no prazo estabelecido, a
continuidade do atendimento devera ser feito de forma presencial, ou seja, com
0 especialista da contratada presente nas instalagcbes da contratante, até a
completa solugdo do mesmo. Esse servico de suporte é fundamental para
garantir a plena utilizacdo e funcionamento continuo da solucao nos ambientes
de desenvolvimento e de producdo da contratante.

2.6.2.3.1.6 A contratada devera comunicar formalmente a contratante os meios
de acionamento do servico, como numero de telefone do tipo toll free (0800),
endereco de sitio na Internet, dados de acesso para até 6 pessoas (usuario e
senha), entre outros.

2.6.2.3.1.7. Para a prestacdo do suporte técnico, sera exigido durante todo o
periodo contratual, além do atendimento "help desk" (via telefone), que a
licitante possua um software disponivel através da rede mundial de
computadores (internet) para abertura de chamados técnicos, de qualquer
natureza, que possibilite o acompanhamento do status do referido chamado
através do numero de protocolo.

2.6.2.3.1.8. O servico de suporte devera ficar disponivel no horario comercial,
de segunda a sexta-feira, no horario de 8h as 17h, e o atendimento deve ser
realizado em portugués.

2.6.2.3.2. O atendimento a solicitacdo do suporte devera ser realizado por um
atendente apto a prover o devido suporte ao sistema, com relacdo ao problema
relatado, ou redirecionar o atendimento a quem o faca.

2.6.2.3.3. CONTRATADA devera estar apta a acessar remotamente o sistema
do cliente de forma a poder verificar condicdes de erros que ndo possam ser
reproduzidas em ambientes internos da empresa fornecedora do sistema.
2.6.2.3.4. Ferramentas que possibilitem a monitoracdo e correcdo, se
necessario, do desempenho, em termos de utilizacdo e tempos de resposta
para os usuarios, do sistema deverédo fazer parte do contrato de manutencéo e
suporte.

2.6.2.3.5. A seguranca dos arquivos relacionados com o Software é de
responsabilidade de quem opera o Software. A CONTRATADA ndo sera
responsabilizada por erros decorrentes de negligéncia, imprudéncia ou
impericia do CONTRATANTE, seus servidores ou prepostos na sua utilizacao,
assim como problemas provenientes de "caso fortuito” ou "forca maior",
contemplados pelo art. 393 do Novo Cadigo Civil Brasileiro. A ma utilizacédo das
técnicas operacionais de trabalho, como operac¢fes indevidas de "BACKUPS"
(anormalidade nos meios magnéticos - utilizagdo de midias defeituosas), ou
gque possam gerar resultados equivocados, ou, ainda, danos causados por
"virus" de computador, sdo de exclusiva responsabilidade do CONTRATANTE.
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2.6.2.3.6. O pagamento pelo servico de manutencdo do sistema sera pago
mensalmente.

2.6.2.4. A Customizacédo dos Sistemas:

2.6.2.4.1. O servico de customizagcdo consiste na prestacdo de servicos
técnicos de especialistas na solugdo contratada. Devem ser prestados por
demanda da contratante ao longo da vigéncia do contrato e, preferencialmente,
na forma presencial. Contempla, em especial, 0s seguintes propdsitos:

2.6.2.4.1.1. Identificacdo de alteracdes especificas para atender a Camara
Municipal de Sooretama,;

2.6.2.4.1.2. Especificacdo das alteragdes necessarias nos moédulos dos
Sistemas;

2.6.2.4.1.3. Aprovacdo das alteracbes pelo gerente do Projeto da Camara
Municipal de Sooretama;

2.6.2.4.1.4. Implementacao das alteracBes conforme especificacao.

2.6.2.4.2. Os servicos serdo solicitados por meio de ordens de servico e
remunerados de acordo com valor previamente  estabelecido,
independentemente do numero de profissionais alocados ou do tempo
efetivamente gasto na execucédo dos servicos. Isto €, a remuneracao sera por
empreitada e mediante a entrega do produto previsto.

2.6.2.4.3. O valor da ordem de servico sera definido pela contratante com base
na estimativa de horas-homem necessaria ao pleno atendimento da demanda
especificada. Ndo seréo incluidos na ordem de servico, nem computados para
efeito de remuneracéo, esforco da contratada para compreensao da demanda,
entendimento dos requisitos, elaboracdo da ordem de servico e
acompanhamento gerencial de chamados.

2.6.2.4.4. A contratante encaminhara a contratada a ordem de servico contendo
o produto desejado. Recebida a solicitacdo, a contratada terd o prazo maximo
de cinco dias uteis para especificar proposta de atendimento. O documento
deve conter, no minimo, as atividades necessarias para a obtencdo do produto
com estimativa de horas-homem a serem consumidas e sugestdo de
cronograma de execucao das atividades.

2.6.2.4.5. Para atendimento, a contratada deve alocar profissionais compativeis
com a complexidade e especificidade da demanda apresentada.
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2.6.2.4.6. A contratante avaliard a proposta de atendimento do chamado e
podera solicitar adequagBes nos itens que considerar inapropriados ou julgar
estarem em desacordo com a solicitagao.

2.6.2.4.7. A execucdo do servico somente podera ser iniciada pela contratada
apos aprovacao e autorizagdo da ordem de servico.

2.6.2.4.8. O pagamento sera feito por ordem de servico e requer avaliacdo
prévia e aceite por parte da contratante. Nao sera devido pagamento a servico
gue, justificadamente, seja rejeitado pela contratante. Neste caso, a ordem de
servico sera encerrada por recusa do servico. A reincidéncia de recusa de
servico podera ensejar a aplicacdo de sancao prevista na legislacéo pertinente.

2.6.2.4.9. Nao seréa considerado customizagao possiveis ajustes referentes a
alteracoes de legislacdes inerentes ao contexto dos sistemas.

2.7. Requisitos Gerais Dos Sistemas (Exceto Para Aqueles Com
Caracteristicas Proprias):

2.7.1. O sistema deve ser desenvolvido para ser utilizado 100% em ambiente
WEB, através de navegador WEB, sem nenhum tipo de emulacéo, permitindo o
acesso em ambiente intranet e internet, em estacbes Linux e estacdes
Windows, conforme necessidade;

2.7.2. O sistema deve ser Multiusuario.

2.7.3. O sistema deve funcionar em ambientes operacionais Windows e Linux.
2.7.4. O sistema deve ser desenvolvido em interface gréafica padronizada web;
2.7.5. Prover efetivo controle de acesso ao aplicativo através do uso de
senhas, criptografia e expiracdo de senhas e garantir mecanismos que

impecam o acesso de maneira automatizada. (robos).

2.7.6. Prover recurso de Grupo de Usudarios em que seja possivel gerenciar de
forma Unica as permissdes dos usuarios a ele pertencente.

2.7.7. Prover controle de restricdo de acesso as funcdes do aplicativo através
do uso de senhas.

2.7.8. Prover recurso que permita a configuragdo, para grupos ou usuarios.
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2.7.9. Em telas de entrada de dados, permitir atribuir por usuério ou grupo
permissao exclusiva para Gravar e/ou Excluir dados.

2.7.10. Registrar em auditoria todas as tentativas bem sucedidas de logon, bem
como os respectivos logoff, registrando data, hora e o usuério.

2.7.11. Manter histérico dos acessos por usuario e por fungéo, registrando a
data, hora e IP.

2.7.12. Prover funcionalidade de consulta e impressdo dos histéricos de
acesso, permitindo a selecdo por usuario, funcionalidade, periodos e endereco
IP.

2.7.13. Manter log de auditoria das alteracdes efetuadas sobre os principais
cadastros e tabelas.

2.7.14. Permitir a visualizagcédo dos relatérios em tela, bem como possibilitar que
sejam salvos em disco para posterior reimpressao, inclusive permitindo
selecionar a impresséao de intervalos de paginas e o niumero de cépias a serem
impressas.

2.7.15. Além de também permitir a selecdo da impressora de rede desejada.

2.7.16. Emitir relatorios, bem como gerar arquivos, em formato PDF, TXT e
CSVW.

2.7.17. Possuir ajuda On-line.
2.7.18. Toda atualizacdo de dados deve ser realizada de forma on-line.

2.7.19. Garantir a integridade referencial entre as diversas tabelas dos
aplicativos.

2.7.20. Possibilitar que os aplicativos sejam acessados por usuarios remotos,
utilizando a internet como meio de acesso.

2.7.21. Permitir que os relatérios sejam gerados em formato PDF assinados
digitalmente com certificados digitais.

2.7.22. Todos 0s modulos de servico web devera ser compativeis com
navegadores de dispositivos méveis e desktop o minimo para 0s seguintes
navegadores:

2.7.22.1. Google Chorme, Mozila Firefox, Safari e Internet Explorer.
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2.7.23. Utilizar banco de dados relacional. O sistema devera possuir
integridade transacional nas operacoes efetuadas sobre a base de dados e a
integridade referencial e de entidade deverdo ser garantidas pelo sistema de
banco de dados.

2.7.24. O sistema devera possuir funcionalidades distintas para controlar as
configuragbes que sejam de responsabilidade dos Administradores de TI
(seguranca e auditoria, por exemplo), das configuracdes realizadas pelos
administradores do sistema (parametros de funcionamento do negocio).

2.7.25. O sistema devera possuir historico (log) de todas as operacdes
efetuadas por usuario (alteragdes, inclusdes, exclusbes e emisséo de relatdrio)
permitindo sua consulta e impresséo, para auditoria.

2.7.26. Prover lista de pendéncias, com a possibilidade de geracédo de alertas,
através do envio automatico de e-mails.

2.7.27. Permitir a segregacao de funcdes apoiada por uma solucéo de workflow
(por exemplo: quem solicita ndo aprova).

2.7.28. Uma Unica transacdo executada pelo usuario deve desencadear todas
as acles a ela pertinentes, ou seja, processos totalmente integrados entre si
em processamento on- line.

2.7.29. Garantir a integridade das informacfes (desfazer transacdes
incompletas).

2.7.30. Garantir o reaproveitamento das parametrizacfes efetuadas quando da
implantacéo de novas versoes.

2.7.31. Demonstrar que o sistema permitir acesso as bibliotecas de consultas
do SERPRO diretamente na base da Receita Federal, referente a Consulta do
CPF, retornando as informac6es do Nome do contribuinte, data de nascimento
e a situacao cadastral.

2.7.32. Demonstrar que o sistema permitir acesso as bibliotecas de consultas
do SERPRO diretamente na base da Receita Federal, referente a Consulta do
CNPJ, retornando as informagdes do Nome do contribuinte, situagéo cadastral.

2.7.33. Endereco, atividade econbmica, natureza juridica, telefone.
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2.7.34. Realizar gestdo de tabelas de dominios de sistemas, operacdes e
acOes no cadastro unico de Pessoas Fisicas e Juridicas, Logradouros, Bairros
e Sistema de Enderecamento integrado ao CEP Nacional.

2.7.35. Permitir unificar os cadastros duplicados de pessoas fisicas e juridicas.

2.7.36. Utilizando as bibliotecas de acesso ao SERPRO, para validacao correta
dos nomes das pessoas, eliminando assim as duplicidades dentro dos
sistemas.

2.7.37. Interatividade.
2.7.37.1. Possuir ajuda (help) com palavras chaves que acessam outros itens
de ajuda (help hipertexto)
2.7.37.2. Possuir ajuda (help) com conceitos gerais das func¢des
2.7.37.3. Possuir ajuda (help) em arquivos no formato PDF (Formato Portatil de
Documento)
2.7.37.4. Possuir ajuda (help) em arquivos no formato de video dentro da
prépria aplicacao
2.7.37.5. Permitir a extracdo de dados histdricos para midia externa, com vistas
a minimizar os recursos utilizados pelo banco de dados (processamento,
armazenamento, etc).
2.7.37.6. Suportar Backup on-line.

2.7.38. Seguranca.

2.7.38.1. Permitir registro e bloqueio de acesso para o caso de tentativas
indevidas

2.7.38.2. Possuir conformidade com padréo X509 de certificados digitais
2.7.38.3. Possuir identificagdo Unica para cada usuario, por meio de logins e
senhas individualizadas, de forma a permitir auditoria, controle de erros e de
tentativas de invasao.

2.7.38.4. Possuir recursos de trilha de auditoria, com dados sobre os eventos
referentes a autenticagdo de usuarios e suas agbes, de forma a manter
registros das operacdes de atualizacédo e das consultas a informacgdes sigilosas
permitindo o rastreamento de transacdes efetuadas, considerando “quem”,
“‘quando”, “onde”, “0 qué” e tipo de alteragao (inclusao, alteragédo, exclusao e
consulta).

2.7.38.5. Suportar SSL 128 bhits para criptografia do canal de transmisséo de
dados para web servissem.

2.7.38.6. Possuir predisposicao para autenticacdo e reconhecimento de usuério
com certificado digital.

2.7.38.7. Possibilidade de armazenar automaticamente os relatérios gerados
pelo sistema em ambientes de CLOUD, como o S3, AZURE, GOOGLE CLOUD
PLATFORM ou outro similar

Autenticar documento em https://sooretama.camarasempapel.com.br/autenticidade
com o identificador 34003900320035003A00540052004100, Documento assinado digitalmente
conforme art. 4°, Il da Lei 14.063/2020.




CAMARA MUNICIPAL DE SOORETAMA
Estado do Espirito Santo

TERMO DE REFERENCIA

2.7.38.8. O SISTEMA deve disponibilizar rotina que permita ao Usuario
recuperar sua senha em caso de esquecimento por meio de seu endereco
eletronico (e-mail);

2.7.38.9. Todas as operac0es relacionadas a solicitacdo e mudanca de senha,
assim como a mudanca no nivel de acesso e bloqueio e liberacdo de Usuarios
devem ser registradas em tabela de auditoria no banco de dados;

2.7.39. Aimoxarifado.

2.7.39.1. Controle de toda a movimentacéo de entradas, saidas, transferéncias
e prazos de validade de materiais no estoque, devendo realizar a atualizacdo
do saldo estoque de acordo com cada movimentacao realizada;

2.7.39.2. Permitir a manutencdo do catdlogo de materiais quanto as
informacdes de: nome, especificacio e unidade de medida;

2.7.39.3. O sistema devera conter cadastro de fornecedores de pessoas fisicas
e juridicas;

2.7.39.4. Os campos de cadastramento de dados do fornecedor devem ser
habilitados de acordo com o tipo de pessoa (fisica ou juridica) a ser
cadastrada. Exemplo: O sistema ndo podera permitir a digitagdo do campo
CNPJ para pessoa fisica e vice-versa,

2.7.39.5. Devera possibilitar o cadastro de lotes de mercadorias, para controle
da validade de itens pereciveis, medicamentos, entre outros;

2.7.39.6. Devera possibilitar o cadastro de enderecos fisicos de estocagem,
para controle do saldo de itens em enderecos distintos, conforme definido pelo
gestor;

2.7.39.7. Possuir no cadastro de materiais campos para descricdes sucintas e
detalhadas sem limitacdo de caracteres, através de especificacdo integral;
2.7.39.8. O software devera proporcionar mecanismos de busca de materiais,
através do fornecimento de palavras inteiras ou parte de palavras contidas no
nome ou na descri¢do dos produtos;

2.7.39.9. Possibilitar o langamento de entradas automaticas da nota fiscal a
partir da emissdo de autorizagdes de fornecimento (AF), de forma integrada
com o software de gestdo de Compras, Licitagfes e Contratos;

2.7.39.10. Permitir realizar as Entrada de material por (compra, doacéo,
devolugéo de saida ou por outros motivos);

2.7.39.11. Permitir o controle de varios Almoxarifados;

2.7.39.12. Permitir realizar transferéncias entre almoxarifados;

2.7.39.13. Permitir cadastro de centros de custo (de consumo);

2.7.39.14. Permitir cadastros de requisitantes de materiais;

2.7.39.15. Possibilitar o cadastro de classificagbes do estoque, podendo ser
subdividido em materiais de consumo, materiais permanentes, dentre outros
gue forem necessarios;

2.7.39.16. Emitir relatério de Crédito de Transferéncias de Estoque;

2.7.39.17. Emitir relatério de Débito de Transferéncias de Estoque;

2.7.39.18. Deveré possibilitar o cadastro de lotes de mercadorias, para controle
da validade de itens pereciveis, medicamentos, entre outros;
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2.7.39.19. Possuir configuragdo de quantitativo e/ou valor, minimo, médio e
maximo de itens, para controle do ponto de ressuprimento de saldo fisico no
estoque;

2.7.39.20. O software devera possibilitar que sejam realizadas requisicdes de
materiais, possibilitando que os setores fora do 6rgdo possam realizar suas
solicitagbes diretamente pelo sistema,;

2.7.39.21. Possibilitar emissao de relatério de balancete do estoque por classe
patrimonial, demonstrando os movimentos de saldo inicial, entradas, créditos
de transferéncia, saidas, débitos de transferéncia e saldo atual;

2.7.39.22. Possibilitar o blogueio de movimentagfes no almoxarifado durante o
periodo de inventario;

2.7.39.23. Emitir relatério de boletim de entrada;

2.7.39.24. Emitir relatério de histérico de materiais, contendo as informacées
detalhadas das movimentacbes de cada item;

2.7.39.25. Possibilitar efetuar a saida automatica de todos os itens do estoque
pela entrega do material de forma integral;

2.7.39.26. Permitir duplicar itens do catalogo de materiais, agilizando novos
cadastros;

2.7.39.27. Devera possibilitar a implantacdo de saldos iniciais de itens no
estoque;

2.7.40. Patrimonio.

2.7.40.1. Permitir cadastrar a estrutura organizacional (locais, setores,
secretarias) que compbe o 06rgdo, conforme organograma definido pela
entidade;

2.7.40.2. Possibilitar o cadastro de férmulas de célculo de lancamentos
contdbeis para cada tipo de movimentacdo (avaliacdo, reavaliacdo e
depreciacao);

2.7.40.3. Permitir consultar os bens por nimero de tombamento, nome, data,
valor e tipo de aquisi¢éo (grupo de bens);

2.7.40.4. Possuir rotina de duplicacdo de bens, a ser utilizado nos casos em
gue sdo tombados varios bens de mesma caracteristica, agilizando o
cadastramento dos bens;

2.7.40.5. Permitir o registro da baixa dos bens por venda, doacéo,
obsolescéncia ou sucateamento, inutilizagéo, inexisténcia fisica, sinistro, etc.;
2.7.40.6. Possibilitar a inclusdo (entrada) de um bem permanente no sistema
de patrimdnio através da integracdo com o sistema de almoxarifado;

2.7.40.7. Permitir a manutengcdo do catdlogo de materiais quanto as
informacgfes de: nome, especificacdo e unidade de medida;

2.7.40.8. O sistema devera conter cadastro de fornecedores de pessoas fisicas
e juridicas;

2.7.40.9. Os campos de cadastramento de dados do fornecedor devem ser
habilitados de acordo com o tipo de pessoa (fisica ou juridica) a ser
cadastrada. Exemplo: O sistema ndo podera permitir a digitagdo do campo
CNPJ para pessoa fisica e vice-versa;
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2.7.40.10. Permitir o cadastro de grupos de bens patrimoniais tais como
moveis, imdveis, semoventes e intangiveis;

2.7.40.11. Possuir cadastro de classes patrimoniais para agrupamento de bens
de acordo com a sua classificagdo contabil;

2.7.40.12. Possuir rotina para estorno de avaliacdo de bens patrimoniais;
2.7.40.13. Possibilitar a impressao do relatério de estorno de movimentacoes;
2.7.40.14. Possuir rotina para estorno de depreciacdo de bens patrimoniais;
2.7.40.15. Possuir rotina para estorno de reavaliacdo de bens patrimoniais;
2.7.40.16. Emitir relatério de histérico de bens patrimoniais;

2.7.40.17. Possuir cadastro de avaliacdes para correcao/atualizacdo de valores
dos bens da entidade;

2.7.40.18. Possuir rotina de reavaliacdo e depreciacdo de acordo com os
parametros definidos pela entidade;

2.7.40.19. Permitir o registro da abertura e do fechamento do inventario,
bloqueando a movimentacéo ou destinacéo de bens durante a sua realizagao;
2.7.40.20. Possuir cadastro de comissdes de patriménio, contendo a finalidade,
vigéncia, Documento de Nomeacédo e composi¢do dos membros responsaveis;
2.7.40.21. Permitir duplicar itens do catdlogo de materiais, agilizando novos
cadastros;

2.7.40.22. Demonstrar no grid de tombamento automético de bens moveis o
nome do fornecedor, documento fiscal, nimero do documento fiscal, nome do
item e a quantidade disponivel para lancamento;

2.7.40.23. Possibilitar o cadastro dos bens moéveis e imoveis, contendo todos
0s dados necessarios para o patrimonial, inclusive identificacdo do setor e
pessoa responsavel. No caso de bens imdveis, permitir ainda o lancamento dos
seguintes dados adicionais como: endereco, area, valor, tipo, natureza e
utilizacao;

2.7.40.24. Emitir relatério de etiquetas patrimoniais contendo no minimo o
nimero no tombamento, nome do item e QRCode;

2.7.40.25. Permitir o registro da baixa dos bens por venda, doagéo,
obsolescéncia ou sucateamento, inutilizagéo, inexisténcia fisica, sinistro, etc;
2.7.40.26. Possibilitar a insercdo de anexos ao bem, podendo ser nota fiscal,
foto, etc.;

2.7.40.27. Geragédo dos arquivos de prestacdo de contas do Tribunal de contas
do estado Do Espirito Santo;

2.7.40.28. Emitir relatério de termo de transferéncia patrimonial,

2.7.40.29. Emitir relatério de baixas patrimoniais;

2.7.40.30. Permitir realizar a baixa patrimonial.

2.7.40.31. Possuir cadastro de comissdes de patriménio, contendo a finalidade,
vigéncia, Documento de Nomeacao e composi¢cao dos membros responsaveis;
2.7.40.32. Emitir relatério da relacdo sintética dos bens patrimoniais
cadastrados por periodo.

2.7.40. Compras, Licitagdes E Contratos.

2.7.40.1. Cadastro de Fornecedores:
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2.7.40.1.1. O sistema devera identificar as empresas como ME e EPP para
cumprimento a lei 123/2006 e 147/2014;

2.7.40.1.2. O sistema devera permitir pesquisar fornecedores a partir de
palavras contidas no seu nome, CPF/CNPJ, enquadramento e situacéo
(ativol/vigente);

2.7.40.1.3. Controlar os prazos de vencimento das certidbes e demais
documentos exigidos aos fornecedores, permitindo a emisséo de relatérios;
2.7.40.1.4. Disponibilizar cadastro de atividades econdmicas, codificada de
acordo com a Classificagdo Nacional de Atividades Econdmicas (CNAE),
possibilitando o vinculo ao cadastro do fornecedor;

2.7.40.1.5. O sistema devera conter cadastro de fornecedores de pessoas
fisicas e juridicas, para participacdo em compras e licitacoes;

2.7.40.1.6. Os campos de cadastramento de dados do fornecedor devem ser
habilitados de acordo com o tipo de pessoa (fisica ou juridica) a ser
cadastrada. Exemplo: O sistema ndo podera permitir a digitacdo do campo
CNPJ para pessoa fisica e vice-versa,

2.7.40.1.7. O sistema devera disponibilizar recurso para permitir a consulta de
regularidade dos fornecedores, através de link direcionando para os seguintes
sites: INSS, FGTS, Fazenda Municipal, Estadual e Federal,

2.7.40.1.8. Integracado total com o SIAFIC, Exportando automaticamente 0s
fornecedores cadastrados no sistema de Compras, Licitacdo e Contratos
2.7.40.1.9. O sistema devera permitir pesquisar fornecedores a partir de
palavras contidas no seu nome, CPF/CNPJ, enquadramento e situacéo
(ativolvigente);

2.7.40.2. Compras e Licitacdes:

2.7.40.2.1. Conter médulo de pesquisa de precos, indispensavel para a
verificagdo de existéncia de recursos suficientes para cobrir despesas
decorrentes de contratagdo publica, confronto e exame de propostas em
licitac&o, estabelecendo o preco aproximado de referéncia que a administragédo
estara disposta a contratar;

2.7.40.2.2. Possibilitar que a pesquisa de precos seja realizada utilizando o
método de agrupamento de solicitagdes de compras/servicos;

2.7.40.2.3. O sistema devera destacar no relatério de quadro comparativo de
precgos, as propostas que contém o menor preco;

2.7.40.2.4. Possibilitar o envio de Email do fornecedor contendo as informacdes
de identificacdo do processo, além de link e chave de acesso as informacdes;
2.7.40.25. Quando o fornecedor acessar o processo de compra
correspondente, através do portal de servicos, exibir grid contendo os dados da
compra, fornecedor e itens a serem respondidos;

2.7.40.2.6. ApOs responder a cotacdo de precos, o sistema devera enviar um e-
mail para o solicitante, informando que o preenchimento de precos foi realizado
com sucesso pelo fornecedor;
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2.7.40.2.7. Possibilitar que o fornecedor realize a emissao de relatorio contendo
0s precos ofertados;

2.7.40.2.8. A pesquisa de pregos devera ficar disponivel por um periodo de
tempo determinado, de forma configuravel. Apés esse periodo, 0 processo nao
estara mais disponivel;

2.7.40.2.9. Registrar no sistema a data de apresentacdo da proposta pelo
fornecedor;

2.7.40.2.10. Nao permitir que fornecedores inativos e bloqueados respondam
pesquisas de precos pelo portal de servi¢os online;

2.7.40.2.11. O sistema devera identificar as empresas como ME e EPP para
cumprimento a lei 123/2006 e 147/2014;

2.7.40.2.12. O sistema devera controlar as aquisicdbes de materiais e
contratacao de servicos, de forma 100% digital, desde o pedido de compras até
a contratacdo, realizada através das modalidades de dispensa ou licitacao,
seguindo todas as etapas do processo até a homologacdo, contrato,
autorizacdo de empenho/empenho, autorizacdo de fornecimento/liquidacao,
entrega ou prestacdo dos servigos e liquidacado de despesa;

2.7.40.2.13. O sistema deverd armazenar informacdes relativas aos processos
de aquisicdes e servigos, tais como: 6rgdo, modalidade, nimero/ano, processo
administrativo, tipo de licitacdo (menor preco, melhor técnica, técnica e preco,
maior lance ou oferta, etc.), base legal, classificacdo, objeto, comissédo de
licitacdo, datas/hora de abertura, entrega de envelopes, responsaveis,
participantes, habilitacdes, inabilitacdes, pareceres e demais dados referentes
ao andamento do processo;

2.7.40.2.14. O sistema devera permitir o cadastro de solicitacdo de compras
contendo 0s materiais e/ou servigos para dar inicio ao processo de aquisi¢éo
pelas diversas unidades gestoras e administrativas que compdem a
administracdo, através de usuarios devidamente habilitados;

2.7.40.2.15. Possibilitar o registro de planejamentos de compras, possibilitando
estimar compras futuras de maneira mais assertiva;

2.7.40.2.16. Dispor de integracdo com o sistema contabil para efeito de
vinculacdo das dotacdes orcamentarias contabeis nos itens constantes
solicitacdo de compras ou Sservicos;

2.7.40.2.17. Permitir o cadastramento de comissdes permanentes e especiais,
pregoeiros e leiloeiros, informando o documento de nomeacdo, membros e
fungbes designadas;

2.7.40.2.18. Possuir os médulos de Controle de Estoque, Compras, Licitagbes
e Contratos totalmente integrados entre si, sem redundancia de base de dados;
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2.7.40.2.19. Registrar os processos licitatorios, identificando numero do
processo, objeto, requisicbes de compra, modalidade de licitagcdo e datas do
processo;

2.7.40.2.20. Permitir realizar Cadastro de Pessoas (Usuarios, Fornecedores e
outros);

2.7.40.2.21. O sistema devera permitir, quando necessario, o agrupamento de
varias solicitacdes de compras ou servicos para fins de formalizagdo do
procedimento licitatorio;

2..7.40.2.22. Dispor de integracdo com o sistema contabil para efeito de
vinculacdo das dotacdes orcamentarias contabeis nos itens constantes
solicitagcdo de compras ou servigos;

2.7.40.2.23. Possibilitar o acompanhamento dos processos licitatérios desde a
preparacao até seu julgamento, registrando as etapas de:

. Publicacdo do processo;

. Emissao do relatério de quadro comparativo de precos;

. Emissdo das atas referente a documentacdo e julgamento das
propostas;

. Interposicéo de recurso;

. Anulacéo e revogacao;

. Impugnacéo;

. Parecer da comissao julgadora;

. Parecer juridico;

. Homologacéo e adjudicacao

2.7.40.24. Possibilitar reordenar as fases do processo de acordo com a
necessidade;

2.7.40.25. Numerar compras e licitacdes por modalidade;

2.7.40.26. Emitir relatorio de vencedores de precos;

2.7.40.27. O sistema devera destacar no relatério de quadro comparativo de
precgos, as propostas que contém o menor preco;

2.7.40.28. Permitir informar a situacdo dos processos de licitagdo: concluida,
anulada, cancelada, suspensa, deserta, fracassada ou revogada;

2.7.40.29. O Mdédulo de Compras, LicitacBes e Contratos devera permitir gerar
arquivos para atender exigéncias do Tribunal de Contas relativos a prestacéo
de contas dos atos administrativos de licitagbes e contratos;

2.7.40.30. Possibilitar ao fornecedor o registro de lances através do celular;
2.7.40.31. Permite integragdo com o Portal Nacional de Compras Publicas —
PNCP

2.7.40.32. Disponibilizar modulo de gerenciamento e acompanhamento da
disputa e lances do pregéo;

2.7.40.33. Registrar de forma sintética os fornecedores participantes do pregéo;
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2.7.40.34. O sistema devera disponibilizar uma tela para acompanhamento de
lances para os licitantes, com a visualizacdo do status e numero do lote,
licitantes e valor;

2.7.40.35. Possibilitar que o pregoeiro possa modificar o status do item/lote;
2.7.40.36. Possibilitar que o pregoeiro/equipe de apoio proceda com a
habilitagéo ou inabilitagdo do fornecedor;

2.7.40.37. Possibilitar ao fornecedor o registro de lances através do celular;
2.7.40.38. Encerrada a fase de negociacao, o sistema devera atualizar o status
do item/lote indicando que o mesmo foi arrematado.

2.7.40.39. Permite integracdo com o Portal Nacional de Compras Publicas —
PNCP

2.7.40.3. Convénios:

2.7.40.3.1 Permitir o registro dos contratos e convénios informando nimero e
ano do contrato, fornecedor contratado, datas de inicio e término, objeto,
prazos, valores e quantidades contratadas, calculando a vigéncia contratual;
2.7.40.3.2. Registrar os aditivos, suspensdes e rescisfes contratuais, indicando
motivo e data;

2.7.40.3.3. Permite o cadastro de responsaveis pelo Convenio, representantes,
signatarios e 0 agrupamento dos responsaveis;

2.7.40.3.4. Integracédo total com o SIAFIC, exportando automaticamente todos
0s contratos cadastrados no sistema de compras, licitacdes e contratos e
convénios.

2.7.40.3.5. Emitir relatério de razdo de contratos e convénios;

2.7.40.3.6. Registrar as medi¢cOes/etapas de execucdo dos contratos e
conveénios;

2.7.40.3.7. Registrar as parcelas de contratos e convénios;

2.7.40.4. Fornecimento:

2.7.40.4.1. Registrar, de forma automatica, as solicitagcbes de empenho para o
reconhecimento inicial da despesa (AE);

2.7.40.4.2 O sistema devera realizar via integracdo com sistema contébil, o
empenho da despesa,;

Registrar e autorizar, de forma automética, que a entrega de materiais ou a
execucgao de servigos, possam ser realizados pelo fornecedor/credor (AF);
Registrar o0 ateste da entrega de materiais ou execucao de servigos, de forma
automética, mediante autorizacdo para que a devida despesa seja liquidada
(AL);

2.7.40.4.3. O sistema deverd realizar via integragdo com sistema contabil, a
liquidagcéo da despesa;
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2.7.40.4.4. Possibilitar anular as solicitagdes de empenho j4 reconhecidas
como despesa (AE);

2.7.40.4.5. Possibilitar anular a entrega de materiais ou execucgdo de servicos,
j& autorizados (AF);

2.7.40.4.6. Possibilitar anular a entrega de materiais ou execucgdo de servicos,
ja atestados (AL);

2.7.40.4.7. Possibilitar complementar as solicitacbes de empenhos ja
reconhecidas como despesa (AE);

2.7.40.4.8. Emitir relatério de autorizagao de empenho (AE);

2.7.40.4.9. Emitir relatério de autorizagdo de fornecimento (AF);

2.7.40.4.10. Emitir relatério de anulagdo de autorizagdo de empenho (AE);
2.7.40.4.11. Emitir relatorio de anulagdo de autorizagdo de fornecimento (AF);
2.7.40.4.12. Emitir relatério de anulagéo de autorizagdo de liquidagdo (AL);
2.7.40.4.13. Emitir relatério de razdo de autorizagdo de fornecimento (AF);
2.7.40.4.14. Emitir relatério de raz&o de autorizagao de liquidagao (AL);

2.7.40.5. Contratos

2.7.40.5.1. Permitir o registro dos contratos e convénios informando namero e
ano do contrato, fornecedor contratado, datas de inicio e término, objeto,
prazos, valores e quantidades contratadas, calculando a vigéncia contratual;
2.7.40.5.2. Registrar os aditivos, suspensdes e rescisdes contratuais, indicando
motivo e data;

2.7.40.5.3. Permite o cadastro de responsaveis pelo Contrato, representantes,
signatarios e o0 agrupamento dos responsaveis;

2.7.40.5.4. Integracao total com o SIAFIC, exportando automaticamente todos
0s contratos cadastrados no sistema de compras, licitagbes e contratos e
convénios.

2.7.40.5.5. Emitir relatério de razdo de contratos;

2.7.40.5.6. Registrar as medi¢des/etapas de execucdo dos contratos;
2.7.40.5.7. Registrar as parcelas de contratos e convénios;

2.7.40.5.8. Permite integracdo com o Portal Nacional de Compras Publicas —
PNCP;

2.8. Sistema De Recursos Humanos E Folha De Pagamento.
2.8.1 Cadastro.

2.8.1.1. Permitir a captacdo e manutencdo de informagfes pessoais de todos
0s servidores com no minimo o0s seguintes dados: Matricula, Nome, Filiagao,
Data de Nascimento, Sexo, Grau de Instrucdo, Estado Civil, Fotografia,
Endereco, CPF, PIS, RG (Numero, Orgdo Expedidor e Data Expedic&o),
Carteira de Trabalho (Namero e Série), Carteira de Habilitacdo, Naturalidade,
Nacionalidade, Tipo de Sangue, identificar se € Deficiente Fisico;
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2.8.1.2. Permitir a captacdo e manutencdo de informa¢Bes do vinculo que o
servidor teve e/ou tem com o Orgdo, com no minimo os seguintes dados:
Regime Juridico, Vinculo, Cargo, Salario, Carga Horaria Semanal, Data de
Nomeagdo, Data de Posse, Data de Admissdo, Data de Término de Contrato
Temporario, Lotacdo, Unidade Orcamentéria, Horario de Trabalho, Local de
Trabalho;

2.8.1.3. Permitir captacdo e manutencdo de informagbes da Qualificacdo
profissional incluindo a escolaridade, formag&o, treinamentos realizados e
experiéncias anterior;

2.8.1.4. Controlar os dependentes de servidores para fins de salario familia e
imposto de renda realizando a sua baixa automatica na época devida conforme
limite e condicbes previstas para cada dependente;

2.8.1.5. Permitir o cadastramento de servidores em diversos regimes juridicos
como: Celetistas, Estatutarios, RJU e Contratos Temporarios;

2.8.1.6. Permitir o cadastramento de Pensbes Judiciais com o Nome da
Pensionista, CPF, Data de Inclusdo, Banco e Conta para Pagamento, Dados
para Calculo (Percentual, Valor Fixo, Salario Minimo);

2.8.1.7. Permitir o cadastramento do organograma da estrutura administrativa,
por exercicio, para manter o histdrico da lotacéo e custeio, com informacéo da
fonte de recurso que sera utilizada para captacdo do recurso a ser utilizado
para pagamento dos servidores informados no custeio;

2.8.1.8. Registrar e manter o histérico das alteracbes de cargo, salario,
Unidade Gestora, lotacdo, custeio, vinculo, regime juridico, local de trabalho e
Banco/Agéncia/Conta Bancaria dos servidores, , data e hora da operacao e
usuario que efetuou a alteracao;

2.8.1.9. Permitir o cadastramento de todas as referéncias salariais contendo no
minimo o simbolo da referéncia e o histérico dos valores salariais para cada
referéncia;

2.8.1.10. Permitir o cadastramento de todos os cargos do quadro de pessoal de
natureza efetivo, comissionado e temporario com no minimo a Nomenclatura,
Natureza, Grau de Instrucdo, CBO, Referéncia Salarial Inicial, Quantidade
Criada, registrar as atribuicdes necessarias em cada cargo;

2.8.1.11. Possuir “atalhos” para consulta de dados dos servidores permitindo,
gue de um mesmo local possa ser consultado diversas informagfes, como:
dados financeiros, dependentes, licencas e afastamentos, férias e licenca
prémio;

2.8.1.12. Estabelecer um Unico cédigo de registro para o servidor, para que
através deste possam ser aproveitados os dados cadastrais de servidor que ja
trabalhou no Org&o Publico e permitir controlar todos os vinculos empregaticios
gue o servidor tenha ou venha a ter com este, possibilitando a consulta de
dados histéricos, independente do periodo trabalhado;

2.8.1.13. Validar digito verificador do nimero do CPF;

2.8.1.14. Validar digito verificador do numero do PIS;

2.8.1.15. Permitir o reajuste parcial ou global das referéncias salariais;
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2.8.1.16. Permitir o cadastramento e controle dos vinculos dos servidores
efetivos, que estdo nomeados em cargo de comissdo possibilitando a consulta
das informac¢des cadastrais de ambos os vinculos;

2.8.1.17. Localizar servidores por Nome ou parte dele;

2.8.1.18. Localizar servidores pelo CPF;

2.8.1.19. Localizar servidores pelo RG;

2.8.1.20. Permitir a inclusdo de um novo contrato a partir de informacdes de um
contrato ja existente, selecionando um ou varios servidores. Isto é muito
utilizado na recontratacao de servidores temporarios;

2.8.1.21. Permitir a informacé&o do desligamento a um servidor para pagamento
individual da rescisdo, bem como a informacao de um Unico desligamento a um
grupo de servidores para pagamento coletivo. Isto € muito utilizado na rescisao
de servidores temporarios cujos contratos vencem no mesmo dia;

2.8.1.22. Possibilitar a configuracédo das formas de desligamento por regime de
trabalho e motivo de rescisdo, para garantir que ndo seja informado um
desligamento inadequado para o servidor, por exemplo: término de contrato
para um servidor efetivo;

2.8.1.23. Possibilitar a configuracdo das formas de admissédo por regime de
trabalho, categoria funcional, regime previdenciario e tipo de admissao, para
garantir que ndo seja admitido um servidor com informacdes fora dos padrdes
permitidos;

2.8.1.24. Permitir o cadastramento de todos os lancamentos fixos dos
servidores (adicionais, gratificacfes, consignacdes, etc...), para efeito de
pagamento ou desconto em folha, com no minimo, o cdédigo da verba
(verificando se a verba esta prevista para o regime de trabalho do servidor);
2.8.1.25. Permitir transferéncia coletiva nos itens: Local de Trabalho, Lotac&o,
Custeio, Cargo, Padrao de Salario;

2.8.1.26. Permitir lancamentos coletivos nos itens (Lancamentos Fixos,
Langamentos Variaveis)

2.8.1.27. Permitir o registro de Deducdo de INSS em outra empresa para
realizar o abatimento correto.

2.8.1.28. Permitir realizar o cadastro de substituicdo de cargos, em ocasido de
férias ou licencas;

2.8.1.29. Viabilizar o registro de ocorréncias profissionais dos servidores,
previstas na legislacdo municipal, possibilitando consulta de tais registros a
partir do cadastro do servidor;

2.8.1.30. Permitir o registro de tempo averbado anterior;

2.8.1.31. Realizar a digitalizacdo de qualquer tipo de documento dos
servidores, seja Certiddes, RG, Atestados, Certificados, etc.;

2.8.1.32. Permitir que seja adicionado ao cadastro de cada funcionario a foto;
2.8.1.33. Permitir o cadastro de fichas de avaliagédo para os servidores;
2.8.1.34. Criacdo de log (excluséo, inclusdo, alteragdo) que o usuario tenha
feito no sistema;

2.8.1.35. Cadastro de Perfis de usuério com permissdes de: Incluséo,
alteracédo, visualizacao;
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2.8.1.36. Permitir planejamento (definindo cronograma, ministrante, carga
horaria e data da emissao de certificado) e execucdo de cursos de
aperfeicoamento, por iniciativa do O6rgdo e por solicitacdo dos proprios
servidores, com emissao de relatério desse planejamento;

2.8.1.37. Permitir o cadastro de bolsistas/estagiarios;

2.8.1.38. Permitir o cadastro de atividades a serem desenvolvidas pelos
estagiarios

2.8.1.39. Permitir cadastro das instituicbes de ensino conveniadas com o
orgao;

2.8.1.40. Permitir o cadastro de carreiras;

2.8.1.41. Permitir o registro de autbnomos no sistema de folha de pagamento
com seus respectivos cédigos de identificacdo de prestador de servicos,
separado dos servidores, porém acessando o mesmo banco de dados;

Férias.

2.8.2.1. Manter o cadastro de todos os periodos aquisitivos de férias dos
servidores desde a admisséo até a exoneracao;

2.8.2.2. Permitir o lancamento de mais que um periodo de gozo para 0 mesmo
periodo aquisitivo de férias controlando o saldo restante dos dias de férias;
2.8.2.3. Permitir o pagamento de 1/3 de férias integral ou proporcional a cada
periodo de gozo lancado;

2.8.2.4. Permitir o lancamento de um mesmo periodo de gozo para um grupo
de servidores, facilitando este lancamento quando varios servidores vao sair de
férias no mesmo periodo;

2.8.2.5. Permitir o lancamento e pagamento do adiantamento de 13° salario por
ocasiao das férias;

2.8.2.6. Permitir a geracdo da planilha de férias anual;

2.8.2.7. Permitir o pagamento de 20 dias de férias para cargos como Raio X;
2.8.2.8. Medicina do Trabalho e Licencas e Afastamentos;

2.8.2.9. Manter o cadastro do CID e a descrigdo da doenca;

2.8.2.10. Manter o cadastro de todos os médicos que atendem os servidores
publicos municipais com o Nome e CRM,;

2.8.2.11. Efetuar o lancamento de todos os tipos de licencas a seguir: Licengas
Maternidade, Acidente do Trabalho, Acompanhamento de Pessoa da Familia,
Prorrogacdo de Doenca e Acidente de Trabalho, informando no minimo a
Identificacdo do servidor, tipo de licengca ou afastamento, documento
apresentado, médico que atendeu, CID informado no atendimento, médico que
fez a pericia, CID informado na pericia e periodo homologado da licenga ou
afastamento;

2.8.2.12. Efetuar o controle dos Acidentes de Trabalho através do
cadastramento da CAT e a emissao do formulério padronizado;

2.8.2.13. Captar automaticamente os dados da CAT como: doenca informada
no atendimento e médico que atendeu no lancamento de atestado referente a
acidente do trabalho;

2.8.2.14. Permitir lancar a data da alta médica para as licencas e afastamentos;
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2.8.2.15. Controlar afastamentos de menos de 15 dias, mesmo que
apresentados em periodos interruptos, quando caracterizar que sao da mesma
causa, evitando pagamento indevido por parte do Orgdo e possibilitando o
encaminhamento ao INSS;

2.8.2.16. Controlar prorrogacgdes de licencas para evitar que ultrapasse o limite
de dias permitido para a mesma,;

2.8.2.17. Possuir rotina para langamento de Licenca Gestante (Maternidade) de
180 dias, com geracdo em verbas separadas dos 120 dias e 60 dias, prevendo
abatimento na Guia de Previdéncia somente do previsto em lei;

2.8.2.18. Manter o cadastro de todos os periodos aquisitivos de licenca prémio
dos servidores desde a admissao até a exoneragao;

2.8.2.19. Permitir o lancamento de mais que um periodo de gozo para o
mesmo periodo aquisitivo de licenga prémio controlando o saldo restante dos
dias;

2.8.2.20. Efetuar o lancamento de todos os tipos de licencas, a seguir: Licenca
Gala, Licenca Nojo e Licenca sem Vencimento, informando no minimo a
Identificacdo do servidor, tipo de licenca, documento apresentado, data de
inicio e término da licenca,

2.8.2.21. Possibilitar a criacdo de tipos de afastamento permitindo ao usuario
configurar e definir suspensfes de contagem de tempo de servigo, contagem
de tempo de férias e contagem de tempo para 13°salério;

2.8.2.22. Permitir realizar o cadastro do PPRA,;

2.8.2.23. Permitir cadastrar o EPI por Cargo;

2.8.2.24. Permitir Cadastrar o EPI por Funcionario;

2.8.2.25. Permitir cadastrar Edital e EleicGes da CIPA,;

2.8.2.26. Permitir cadastrar Membros da CIPA;

2.8.2.27. Devera possuir registro e controle dos cedidos e recebidos em
cedéncia;

Atos Administrativos.

2.8.3.1. Manter o cadastro de todos os textos que dardo origem a atos
administrativos como Portaria, Decretos, Contratos e Termos de Posse;
2.8.3.2. Gerar automaticamente o ato administrativo a partir de um lancamento
de licencas e afastamentos, com o registro no curriculo funcional do servidor,
apos a tramitacgéo;

2.8.3.3. Gerar automaticamente o ato administrativo a partir de um langamento
de férias em gozo de férias, com o registro no curriculo funcional do servidor,
apos a tramitacgéo;

2.8.3.4. Gerar automaticamente o ato administrativo a partir de um langamento
de licenca prémio em gozo com o registro no curriculo funcional do servidor,
apos a tramitacgéo;

2.8.3.5. Gerar automaticamente o ato administrativo a partir de um langamento
de licenca sem vencimento, com o registro no curriculo funcional do servidor,
apos a tramitacgéo;
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2.8.3.6. Gerar automaticamente o ato administrativo a partir de um langcamento
de licenca gala, com o registro no curriculo funcional do servidor, apés a
tramitacao;

2.8.3.7. Gerar automaticamente o ato administrativo a partir de um langcamento
de licenca nojo, com o registro no curriculo funcional do servidor, apds a
tramitacao;

2.8.3.8. Gerar automaticamente o ato administrativo a partir de um langamento
de suspensao ou adverténcia, com o registro no curriculo funcional do servidor,
apos a tramitacéo;

2.8.3.9. Gerar automaticamente o ato administrativo a partir de um lancamento
de Insalubridade, Periculosidade e Gratificacdo, com registro no curriculo
funcional do servidor;

2.8.3.10. Permitir a emissdo de atos administrativos individuais ou coletivos
conforme textos configurados pelo proprio usuario;

Vale Transporte.

2.8.4.1. Permitir o cadastramento das empresas que fornecem o vale
transporte;

2.8.4.2. Permitir a controle dos roteiros para 0s quais serdo utilizados os
passes;

2.8.4.3. Permitir o registro da quantidade de passes diarios utilizados pelo
servidor no percurso de ida e volta ao trabalho com possibilidade de adi¢édo de
passes para outros percursos, no caso de servidores que se deslocam para
mais que um local de trabalho;

2.8.4.4. Gerar mapa de compra de vales-transporte com a gquantidade e o
valor, discriminados por tipo de passe, baseado na informacdo dos passes
requisitados por cada servidor e os dias Uteis do periodo a ser utilizado;

2.8.4.5. Permitir a configuragédo dos cédigos para desconto e restituicdo de vale
transporte em folha de pagamento;

2.8.4.6. Gerar mapa de entrega de passes para cada servidor baseado na
informacgéo dos passes requisitados e os dias Uteis do periodo a ser utilizado;
2.8.4.7. Controlar a entrega de passes reduzindo a quantidade/créditos em
casos de faltas, férias, licencas e afastamentos;

2.8.4.8. Gerar automaticamente informagéo para desconto do vale transporte
em folha de pagamento apos langamento da entrega dos passes;

Contagem de Tempo de Servico.

2.8.5.1. Calcular o tempo de efetivo exercicio para fins de Adicional por Tempo
de Servico, abatendo as faltas injustificadas e as licengas ndo contadas como
efetivo exercicio, emitindo certiddo para concesséao e atualizacdo do percentual
concedido para pagamento em folha, controlando os periodos aquisitivos,
prorrogando ou cancelando os mesmos, por motivo de excesso de auséncias
em relacéo ao limite estabelecido;
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2.8.5.2. Calcular o tempo de efetivo exercicio para fins de Férias, abatendo as
faltas injustificadas e as licengcas ndo contadas como efetivo exercicio,
concedendo os dias de direito de gozo de férias, controlando os periodos
aquisitivos, prorrogando ou cancelando os mesmos, por motivo de excesso de
auséncias em relacdo ao limite estabelecido;

2.8.5.3. Calcular o tempo de efetivo exercicio para fins de Progresséo Salarial,
abatendo as faltas injustificadas e as licencas ndo contadas como efetivo
exercicio, emitindo certiddo para concessdo e atualizacdo do salario para
pagamento em folha, controlando os periodos aquisitivos, prorrogando ou
cancelando os mesmos, por motivo de excesso de auséncias em relacdo ao
limite estabelecido;

2.8.5.4. Calcular o tempo de efetivo exercicio para fins de Aposentadoria,
abatendo as faltas injustificadas e as licencas ndo contadas como efetivo
exercicio, emitindo certiddo demonstrando o tempo de efetivo exercicio até a
data atual. Permitir a informacdo de tempos anteriores oriundos de outros
orgaos, consolidando todo o tempo na certiddo para fins de aposentadoria.

Ponto Eletronico.

2.8.6.1. Leitura de registro de reldgios;

2.8.6.2. Extrato Individual ou Coletivo de Registro de Ponto;

2.8.6.3. Montagem de Escalas;

2.8.6.4. Cadastro de regras para apuracao de horas;

2.8.6.5. Aplicacao de tolerancia na leitura de registro;

2.8.6.6. Apuracéo de horas para Banco de Horas ou Lancamentos;
2.8.6.7. Relatério de faltas, atrasos, registros inconsistentes e saldos.

Concurso Publico.

2.8.7.1. Permitir realizacdo e/ou o acompanhamento de concursos publicos e
processos seletivos para provimento de vagas.

2.8.7.2. Permitir o acompanhamento de quais vagas foram abertas no
concurso.

2.8.7.3. Permitir realizar o concurso para um Setor em especifico.

2.8.7.4. Realizar o cadastro da equipe que estd acompanhando o concurso,
informando de qual equipe pertence, fiscal ou comisséo.

2.8.7.5. Permitir informar e acompanhar os candidatos inscritos no concurso.
2.8.7.6. Preencher automaticamente se o candidato foi aprovado ou n&o no
concurso mediante a nota da prova.

2.8.7.7. Permitir informar se a vaga do candidato é especial.

2.8.7.8. Permitir informar se o candidato assume ou desistiu da sua vaga.
2.8.7.9. Permitir cadastrar os titulos informados pelos candidatos.

Folha de Pagamento.
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2.8.8.1. Permitir o processamento das folhas de: Pagamento Mensal, Resciséo,
Adiantamento de Férias, Licenca Prémio, Adiantamento Salarial, Adiantamento
de Décimo Terceiro Salario, Décimo Terceiro Salario e Complementar;

2.8.8.2. Permitir o processamento de varias folhas de pagamento para a
mesma referéncia, separando por grupo de servidores de mesmo vinculo ou
mesmo regime ou mesma data de pagamento;

2.8.8.3. Permitir o processamento de folha de rescisdo individual ou coletiva
com calculos de férias indenizadas, proporcionais e 13° salario
automaticamente, sem a necessidade de lancamento avulso na folha;

2.8.8.4. Permitir a inclusao de valores variaveis na folha como os provenientes
de horas extras, empréstimos, descontos diversos e acdes judiciais, para um
servidor ou um grupo de servidores no caso de langamento comum a todos;
2.8.8.5. Permitir a inclusdo de verbas de forma rapida, incluindo a mesma
verba para varios funcionarios, facilitando a insercdo dos dados

2.8.8.6. Permitir o lancamento de informacdes para a folha de forma
descentralizada, onde cada secretaria possa realizar os lancamentos apenas
aos servidores nela lotados.

2.8.8.7. Controlar os vencimentos e descontos permitidos em cada regime de
trabalho, impossibilitando que seja efetuado o langamento de um vencimento
ou desconto exclusivo de um regime em um outro;

2.8.8.8. A folha de Adiantamento de Férias devera ser processada com as
informacdes dos dias de pecunia e/ou gozo lancadas nas férias, ndo permitindo
duplicidade de lancamento em varidvel na folha de pagamento;

2.8.8.9. Gerar automaticamente os valores relativos ao salario familia dos
dependentes;

2.8.8.10. Possuir rotinas de calculos através de formulas e expressbes em
portugués, para qualquer vencimento e desconto, tornando o calculo da folha
totalmente configurado e administrado pelo proprio usuério. Possibilitar que o
préprio usuério crie novas verbas de vencimentos ou descontos, reutilizando
uma ja existente, configurando as incidéncias e a regra de célculo. As regras
de calculo previstas em legislacdo federal ou estadual deverdo estar no
sistema e néo deverdo ser alteradas por usuario comum;

2.8.8.11. Possibilitar a execugdo do célculo ou recalculo de diversas formas
como: Individual, por faixa de matricula e selecdo aleatoria. Calcular e
processar os valores relativos a contribui¢cdo individual e patronal para o RGPS
(INSS) e RPPS (Previdéncia Municipal), de acordo com o regime previdenciario
do servidor.

2.8.8.12. Permitir a importacdo de dados, via arquivo texto, de valores a serem
consignados em folha controlando os registros validos e rejeitados pelo
processamento

2.8.8.13. Permitir o cadastramento de lancamentos parcelados, a crédito ou a
débito, para os servidores, de forma a controlar as parcelas langcadas em folha
e o saldo atual remanescente. O lancamento das parcelas em folha deve ser
de forma automatica, podendo ser pago ou descontado o total ou parte do valor
baseado em uma formula de calculo que calcule um percentual sobre a
remuneragdo, permitindo o lancamento até o limite deste percentual,
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atualizando o saldo remanescente automaticamente apés o encerramento da
folha.

2.8.8.14. Possuir integragdo com o Médulo de Administragdo Orgamentaria e
Financeira, através de arquivo texto, importando as configuracbes contabeis
das verbas de vencimento e Desconto

2.8.8.15. Possuir célculo de INSS proporcional na folha de pagamento para
servidores com emprego fora do Orgéo;

2.8.8.16. Possuir rotinas de controle e céalculo para pagamento das pensfes
judiciais, a partir do desconto efetuado para o servidor, incluindo depésito em
conta;

2.8.8.17. Possuir rotinas de calculo de insuficiéncia de saldo para servidores
com estorno na folha, efetuando ajuste automatico dos descontos limitados até
um teto configurado pelo usuario. A prioridade dos descontos deve ser
configurada pelo usuério e os valores consignados que néo foram descontados
deverdo ser registrados possibilitando a emissdo de relatérios destes valores
para envio aos estabelecimentos conveniados;

2.8.8.18. Possuir rotina para o cadastramento das fichas financeiras que nao
estdo em meio magnético, ou seja, fichas financeiras que estdo em papel;
2.8.8.19. Permitir a inclusdo de langcamentos para servidores afastados sendo
gue estes lancamentos somente poderdo ser processados na primeira folha em
que o servidor retornar do afastamento. Os lancamentos ficam pendentes
durante todo o periodo do afastamento sendo incluido automaticamente na
folha somente no término do afastamento e retorno do servidor ao trabalho;
2.8.8.20. Possuir rotina de reajuste salarial, possibilitando reajustes globais e
parciais;

2.8.8.21. Existir funcionalidade de comparativo de servidores entre duas
competéncias, podendo comparar apenas um Lancamento especifico,
comparar o valor liquido, comparar o valor bruto de cada servidor;

2.8.8.22. Permitir estipular valor para tolerancia para a comparacao, além de
realizar a comparagao por cargo, secretaria, regime, banco

2.8.8.23. Gerar as informacdes referentes aos provisionamentos, baixas e
estornos de férias, 13° salario e seus respectivos encargos patronais, conforme
as Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico.

2.8.8.24. Permitir cadastrar as diarias dos servidores, e realizando o calculo da
folha conforme o valor langado.

2.8.8.25. Permitir o controle de limite de pagamento, ndo ultrapassando o
padrdo salarial do Prefeito/Presidente

2.8.8.26. Permitir a importagdo de planilhas, inserido os dados diretamente no
Lancamento Fixo ou Mensal, permitindo que as colunas sejam identificadas
com os campos de leitura no momento da importacao, sem layout prévio.
2.8.8.27. Permitir a geracao de langamento especifico para varios servidores.
2.8.8.28. Permitir que seja visualizado mensalmente, todos os servidores que
estdo terminando licengas, que deveréo retornar ao trabalho para que se possa
ser verificado o seu retorno e efetuar o pagamento.

2.8.8.29. Disponibilizar na internet, em tempo real, informacdes
pormenorizadas sobre a execugdo or¢camentaria e financeira, atendendo a LAI.
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2.8.8.30. Permitir realizar a transferéncia de saldo contabil

2.8.8.31. Permitir realizar o fechamento da folha de pagamento, evitando
alteracdes apds o encerramento da mesma.

2.8.8.32. Permitir o bloqueio no cadastro de funcionarios, para evitar alteracées
gue interfiram no momento do fechamento da folha.

Geracéo de Arquivos.

2.8.9.1. Gera arquivo SEFIP e validar as inconsisténcias no formato TXT para
importacdo em software da Caixa Econdmica federal;

2.8.9.2. Permitir rotina de comparacéo da base de dados da SEFIP/GFIP coma
folha de pagamento automaticamente através do software;

2.8.9.3. Gerar e validar as inconsisténcias para a DIRF, nos padrbes da
legislacdo vigente, via arquivo texto para importagdo no software da Receita
Federal

2.8.9.4. Gerar e validar as inconsisténcias para a RAIS, nos padrbes da
legislacao vigente, via arquivo texto para importacdo no software do SERPRO;
2.8.9.5. Gerar as informacdes de admissao e rescisdo necessarias ao CAGED,
via arquivo texto, para importacdo no software do Ministério do Trabalho;
2.8.9.6. Permitir a geracdo de arquivos para crédito em conta, corrente ou
poupanca, da rede bancaria, emitindo relacdo dos créditos contendo matricula,
nome, numero da conta e valor a ser creditado;

2.8.9.7. Possuir integracdo com o Modulo de Administracdo Orcamentaria e
Financeira, disponibilizando os dados necessarios para reserva, empenho,
liquidacdo e pagamento das despesas com pessoal, possibilitando informar
datas diferentes para pagamento de convénios;

2.8.9.8. Possuir rotina de Geracdo de Arquivos Digitais do INSS — MANAD,
possibilitando a prestacao de informacdes via arquivo texto, conforme Instrucdo
Normativa MPS/SRP n° 12, de 20/06/2006 — DOU de 04/07/2006;

2.8.9.9. Gerar arquivo texto para utilizagdo em calculo atuarial;

2.8.9.10. Permitir a geragdo de arquivos pré-definidos e conter os recursos de
"gerador de arquivos txt", para que o proprio usuario possa montar e gerar o
arquivo desejado a partir de informag¢des administrativas no setor, em "layout”
e ordem selecionada.

2.8.9.11. Deve permitir que possam ser gravados diferentes tipos de selecdo
para facilitar a emissao de arquivos rotineiros.

2.8.9.12. Permitir a geracao de arquivo de Retorno e Margem Consignavel para
as empresas responsaveis pelo controle das Consignagdes dos servidores.
2.8.9.13. Permitir a geragéo de arquivos para crédito de beneficios, como Vale
Alimentacéo e/ou Refeicdo

2.8.9.14. Permitir a geragéo de arquivos para Tribunal de Contas dos estados
brasileiros;

2.8.9.15. Possibilitar a criagdo de relatérios especificos para o SIOPE (Sistema
de Informacdes sobre Orgamentos Publicos em Educagéo).

2.8.10 Relatoérios.
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2.8.10.1. Permitir a emissé@o dos Avisos de Férias;

2.8.10.2. Permitir a emissao do Requerimento de Beneficio por Incapacidade
solicitado pelo INSS;

2.8.10.3. Possuir consulta de afastamentos em tela ou relatério por tipo de
afastamento, por doenca e por periodo;

2.8.10.4. Permitir a emissao do Termo de Resciséo;

2.8.10.5. Permitir a emisséo de relatérios com textos pré-definidos, para que o
préprio usuario possa editar e imprimir para quem desejado.

2.8.10.6. Permitir a emisséo da Ficha Funcional dos servidores.

2.8.10.7. Permitir a emisséo dos servidores admitidos no més;

2.8.10.8. Permitir a emisséo de servidores demitidos no més;

2.8.10.9. Permitir a emissdo de formularios padronizados e atualizados da
rescisdo de contrato conforme as portarias do Governo Federal.

2.8.10.10. Permitir a emissao dos relatérios de observacdes dos servidores
2.8.10.11. Permitir a emisséo da certiddo de tempo de servico

2.8.10.12. Permitir a emissdo da Folha Analitica por folha processada ou
Consolidada, todas as folhas processadas no més;

2.8.10.13. Permitir a emissdo do Mapa Financeiro com o resumo dos
vencimentos e descontos de todas as folhas com possibilidade de, dentro do
més, emitir das folhas separadamente ou consolidando os valores em um Unico
resumo;

2.8.10.14. Permitir a emissdo do resumo dos valores liquidos da folha por
banco ;

2.8.10.15. Permitir a emisséo do Informe de Rendimentos para servidores com
retencdo de Imposto de Renda na Fonte e para aqueles que nao tiveram
retencao;

2.8.10.16. Manter histérico para cada servidor com detalhamento de todos os
pagamentos e descontos, permitindo consulta ou emissao de relatérios;
2.8.10.17. Permitir a emissdo dos contracheques, permitindo a inclusdo de
textos e mensagens em todos os contracheques, para determinados servidores
ou para um grupo de servidores selecionados;

2.8.10.18. Permitir a emissdo Guia de Recolhimento de INSS com opg¢des de
guebra por centro de custo, secretarias, permitindo imprimir somente a Guia de
INSS de valores do més, bem como a Guia de INSS com valores da
competéncia 13.

2.8.10.19. Permitir a emisséao de recibos para pagamento de pensao judicial;
2.8.10.20. Permitir a emissdo de Guia de Recolhimento de Previdéncia
Municipal;

2.8.10.21. Permitir a emisséo da relacdo do Salarios de Contribuicdo padréo
INSS;

2.8.10.22. Emitir relatério de folha de pagamento completas com as opc¢des de
guebra por no minimo:

a) Banco

b) Cargo
c) Regime
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d) Lotacdes

2.8.10.23. Emitir relatério de folha de pagamento com no minimo as seguintes
informacgoes:

a) Base de valores;

b) Datas de Demisséo;

¢) Valores Patronais de Previdéncia.

2.8.10.24. Permitir com que o usuario monte seu proprio relatério, a partir de
informagbes administrativas no setor, em "layout® e ordem selecionada,
contendo recursos de "gerador de relatério”.

2.8.10.25. Permitir que o proprio usuario monte graficos para a administracéo
2.8.10.26. Deve emitir o Perfil Profissiografico Previdenciario — PPP, baseado
no histérico do servidor;

2.8.10.27. Deve permitir que possam ser gravados diferentes tipos de selecéo
para facilitar a emissao de relatérios rotineiros.

2.8.11 E-Social.

2.8.11.1. Permitir a geracdao do arquivo de qualificacdo cadastral dos servidores,
podendo essa geracao ser com quebras de secretarias, situagGes de servidores, para
envio ao e-Social.

2.8.11.2. Permitir importar o arquivo de qualificacdo cadastral (retorno do e-Social) ao
sistema, mostrando as divergéncias encontradas nos dados dos servidores, e ainda
orientacdo de como deverd ser solucionado essas divergéncias.

2.8.11.3. Permitir realizar a configuracao dos dados da empresa, conforme cada forma
de trabalho da entidade, para geragao dos eventos S-1000 e S-1005.

2.8.11.4. Permitir a configuracdo das rubricas utilizadas pela folha de pagamento,
conforme as tabelas do eSocial, indicando as suas incidéncias, para a geracdo dos
eventos S-1010.

2.8.11.5. Permitir configuracdo de cargos e fungGes gratificadas conforme as tabelas
disponibilizadas pelo comité do e-Social, para a geracao dos eventos S-1030 e S-1040.
2.8.11.6. Permitir a configuracdo dos horarios existentes no 6rgdao, conforme os
campos exigidos pelo e-Social, para a gera¢do do evento S-1050.

2.8.11.7. Permitir a configuracdo dos ambientes de trabalho, com seus fatores de risco
para a gerac¢ao do evento S-1060.

2.8.11.8. Permitir cadastrar os processos judiciais, conforme os campos exigidos pelo
e- Social, além de realizar sua vinculacdo as rubricas ou configuracdes do empregador,
para realizar a gera¢do do evento S-1070.

2.8.11.9. Permitir a validacdo dos eventos iniciais e de tabelas, antes mesmo de envia-
los ao ambiente do e-Social, fazendo com que assim possam ser eliminados os erros e
divergéncias existentes.

2.8.11.10. Permitir ainda, que na tela de valida¢do dos eventos, ao clicar no erro, o
sistema abrir diretamente na tela e no campo do sistema de Recursos Humanos e
Folha de Pagamento, onde esta divergente conforme o layout, para que o usuario
possa realizar a corregao.
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2.8.11.12. Permitir que no ambiente de producdo dos eventos iniciais e de tabelas, ao
realizar a validacdo o sistema aponte automaticamente para o usuario, qual evento é
necessario enviar uma alteracdo e/ou inclusio.

2.8.11.13. Permitir realizar a valida¢do dos eventos ndo periddicos, antes mesmo de
envia- los ao ambiente do eSocial, fazendo com que assim possam ser eliminados os
erros e divergéncias existentes.

2.8.11.13. Permitir captar as informagdes do sistema de Folha de Pagamento, para
realizar a geragdo dos eventos periddicos, tanto de remuneragdes como de reabertura
e fechamento de eventos.

2.8.11.14. Permitir na transmissdao de cada lote ao portal do eSocial, a consulta via
sistema, do protocolo e os recibos existentes, mostrando assim os eventos enviados e
sua situacdo mediante o recebimento do eSocial.

2.8.11.15. O sistema devera gravar os recibos de cada loto enviado, em sua base de
dados, para consultas futuras.

2.8.11.16. O sistema devera estar atualizado com a ultima versao do eSocial.

2.8.11.17. Deve capturar informacdes necessarias do Bando de Dados da Folha de
pagamento para geragdo das informacGes.

2.8.11.18. Permitir integragdao constante com Banco de Dados da Folha de pagamento
para informativos de prazos de entrega dos arquivos.

2.8.11.19. O sistema/mddulo devera, como funcgdo principal, uma analise de impacto
do e- Social, verificando a base de dados, identificando as corre¢cdes necessarias para
atender o envio correto das informacdes, possibilitando a corre¢do das inconsisténcias
encontradas nos cadastros da Folha de Pagamento;

2.8.11.19. Realizar uma busca na base de dados, diagnosticando as inconsisténcias em
relagdo aos leiautes do e-Social e novas parametrizagdes necessarias;

2.8.11.20. Apresentar uma lista de a¢des a serem tomadas, que podem ser corrigidas
pelo préprio usuario, reduzindo os riscos de erros nos envios de informacdes ao e-
Social.

2.9. Sistema De Portal Da Transparéncia.

2.9.1. Devera ser um sistema totalmente responsivo, podendo ser
acessado de qualquer dispositivo mével, devendo para tanto responder ao
tamanho da tela para se adequar da melhor forma a celulares, tablets e
gualquer navegador;

2.9.2. O Portal da Transparéncia devera estar disponivel na web, sem
limitacdes de acessos simultaneos;

2.9.3. Possibilitar a Entidade personalizar o Portal da Transparéncia,
inserindo o braséo, banner e o logotipo do Municipio, assim como alterar as
cores do plano de fundo, exibir o brasdo do Municipio no Portal da
Transparéncia, permitindo melhor caracterizagéo e identificacdo do sistema
pelo usuéario;
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2.9.4. Exibir informag¢Bes minimas das unidades gestoras publicantes do
Portal da Transparéncia, tais como: responsavel, endereco, telefone e
horéario de funcionamento;

2.9.5. Dispor de um glossario dos termos utlizados no Portal da
Transparéncia, proporcionando ao usuario do sistema entender termos
mais complexos da administragéo publica;

2.9.6. Dispor de uma segéo Fale Conosco

2.9.7. Dispor de ferramentas de acessibilidade WEB para pessoas com
deficiéncia aprovado pelas Normas Brasileiras de Acessibilidade;

2.9.8. Dispor mapa do site;

2.9.9. Dispor de secao “Perguntas Frequentes”;

2.9.10. Dispor de Manual de Navegacao;

2.9.11. Possibilitar a disponibilizacdo das principais leis que regulam o
Portal da Transparéncia,

2.9.12. Possibilitar disponibilizar informagdo sobre a estrutura
organizacional;

2.9.13. Possibilitar inserir informacdes sobre as unidades administrativas;
2.9.14. Possibilitar a disponibilizacdo da Carta de Servicos do Poder
executivo Municipal;

2.9.15. Atender a Lei Complementar n° 131/2009, onde se instituiu a
obrigatoriedade quanto a divulgacdo através de meios eletrdnicos e de
acesso ao publico, dos planos, orcamentos e leis de diretrizes
orcamentarias; das prestacdes de contas e 0 respectivo parecer prévio; do
Relatorio Resumido da Execuc¢do Orcamentaria, do Relatério de Gestéo
Fiscal e das vers6es simplificadas desses documentos;

2.9.16. Disponibilizacdo, em tempo real, dos dados da execucao
orcamentaria e financeira, no Portal da Transparéncia, conforme
determinacdo da Lei Complementar 131/2009;

2.9.17. Nas informacfes da despesa, deve-se permitir selecionar a despesa
empenhada, liquidada e paga, bem como exibir a ficha da despesa de
forma individual;

2.9.18. A ficha da despesa deve fornecer as seguintes informacoes:
entidade, niumero da despesa, tipo da despesa, ano da despesa, data da
despesa, nimero do processo, valor da despesa, home do favorecido, CPF
ou CNPJ (permitindo aplicar mascara) do favorecido e todo o detalhamento
da despesa, que compreende o 0Orgdo, unidade orcamentéaria, funcao,
subfuncdo, programa, projeto ou atividade, elemento da despesa,
subelemento, fonte de recurso e histérico da despesa;

2.9.19. A ficha da despesa também deve apresentar todas as demais
etapas vinculadas aquela despesa;

2.9.20. A informacgéo sobre pagamento deve conter, minimamente: valor do
pagamento, empenho, data, favorecido e descricdo do objeto;

2.9.21. No empenho, as informa¢des minimas: nimero do empenho, valor,
data, favorecido e descric&o do objeto;

2.9.22. Divulgar informagbes minimas para o acompanhamento do
orcamento da receita e execucao da receita;
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2.9.23. Divulgar as informacfes do estagio da receita;

2.9.24. Divulgar informacdes minimas sobre quaisquer repasses ou
transferéncias de recursos financeiros;

2.9.25. Disponibilizar informagdes sobre convénios, contratos de repasse,
termos de gestdo e instrumentos congéneres, contendo minimamente:
convénio recebido ou concedido; beneficiario; objeto; vigéncia inicial e final,
valor;

2.9.26. Permite publicar informacdes referentes a compras realizadas, com
a exibicdo de uma lista detalhada de aquisicbes de materiais e servicos
realizadas, incluindo descritivos, quantitativos e valores de itens;

2.9.27. Divulgar informacdes sobre contratos e aditivos firmados pelo 6rgédo
publicante, permitindo também a publicacdo na integra dos contratos e
aditivos;

2.9.28. Exibir a listagem de processos licitatérios, dispensas e
inexigibilidades, permitindo a publicacédo na integra dos editais e das atas
de licitacéo;

2.9.29. Divulgar informacbes minimas sobre o0s bens patrimoniais
pertencentes ao Municipio;

2.9.30. Divulgar informa¢des minimas sobre as entradas e saidas do
almoxarifado do 6rgéo publicante;

2.9.31. Disponibilizar Menu de consulta dos servidores publicos, permitindo
a divulgacdo de informacBes minimas sobre a folha de pagamento dos
servidores, tais como matricula, salario, cargo, data de admissdo, carga
horéria, e secretaria de lotacao;

2.9.32. Possibilita a divulgacédo dos valores bruto e liquido do salario dos
servidores, bem como seus descontos e vencimentos;

2.9.33. Disponibilizar informacbes sobre diarias, indicando no minimo o
nome do beneficiario, funcao/cargo, valor recebido, periodo da viagem,
destino e motivo;

2.9.33. Disponibilizar informacgdes sobre passagens;

2.9.34. Disponibilizar de ferramenta para pedidos de acesso a informacéo
(E- SIC), com as seguintes caracteristicas: facil acesso, possibilidade de
recurso, apresentacdo de relatorio estatistico (quantidade de pedidos
recebidos, atendidos, indeferidos), possibilidade de publicagdo das
manifestacdes apresentadas ao municipio;

2.9.35. Disponibilizar informacg6es sobre o SIC Fisico do municipio;

2.9.36. Permitir a publicacdo da informagdo sobre o cadastro de
Fornecedores Impedidos de licitar — CAFIMP;

2.9.37. Permitir links com outros portais/site, a exemplos do portal do
Governo Federal e Diario Oficial;

2.9.38. Disponibilizar informacg6es sobre programas, projetos e acoes;
2.9.39. Disponibilizar informac6es sobre as obras publicas municipais;
2.9.40. Disponibilizar campo para insercao dos relatorios instrumentos de
planejamento: PPA, LDO, LOA, RGF, RREO e Prestacdo de contas;
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2.9.41. Permitir publicacéo de documentos do Controle Interno, a exemplo:
Instrucbes Normativas, relatérios de Auditoria, Recomendagdes e
pareceres;

2.9.42. Possibilitar a publicacdo de documentos no Portal da
Transparéncia, conforme determina a Lei N° 12.527/11;

2.9.43. Permitir, através de configuragdo, que o portal possa ser
configurado de forma a apresentar somente as entidades e menus que o
municipio desejar demonstrar;

2.9.44. Possibilidade de ativar ou desativar menus nativos do sistema,
permitindo que o municipio configure qual consulta deseja exibir;

2.9.45. O sistema devera permitir ao cidadao pesquisar as informacdes por
meio de filtros, de forma simples e de facil operacdo e, quando néo for
possivel utilizar este recurso, proporcionar a busca através de um campo
de busca por palavra-chave;

2.9.46. Permitir o download de documentos, tais como: Plano Plurianual,
Lei de Diretrizes Orcamentérias, Lei Orcamentaria Anual, Relatérios de
Gestdo Fiscal, Relatérios Resumidos da Execucdo Orcamentaria,
Balancetes mensais, integra dos contratos, editais e resultados dos editais,
bem como qualquer outro documento exigido pelos 6rgéos supervisores do
Portal da Transparéncia, através de publicacdo manual (upload) de cada
documento, por uma area administrativa do Portal da Transparéncia;
2.9.47. Possibilitar exportar as informacdes do Portal da Transparéncia em
diversos formatos eletrénicos, inclusive abertos e nao proprietarios, tais
como planilhas e texto, de modo a facilitar a analise das informacbes;
2.9.48. Permitir exportar os dados publicados para arquivos em diversos
formatos, tais como PDF, XLS, XLSX, RTF e CSV;

2.9.49. Permitir a migracdo de dados de outro(s) sistema, trazendo
informacé&o de no minimo em 06 (seis) meses;

2.9.50. O Portal deve ser integrado com os Sistemas de Contabilidade
Publica, Gestao Administrativa, Gestdo Financeira e Tesouraria,
Planejamento Municipal, Recursos Humanos e Folha de Pagamento e
Gestao de Tributos;

2.9. Sistema De Controle Interno.
2.9.1. Mo6dulo De Controle Interno.

2.9.1.1. O sistema devera ser executado em sistema multiusuario;

2.9.1.2. O acesso devera ser por meio de login e senha;

2.9.1.3. O sistema deve operar exclusivamente na plataforma web;

2.9.1.4. O sistema web devera ser acessado por navegadores (Browsers) de mercado,
entre eles, no minimo: Internet explorer (versdo 11 ou superior), - Mozila-Firefox; -
Google Chrome; - Edge; - Safari, Opera;

2.9.1.5. O sistema ndo podera apresentar limitacdo quanto ao nimero de usuarios
simultaneos;
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2.9.1.6. O sistema deverd ser multiusuario permitindo o trabalho simultdneo em uma
mesma tarefa, com total integridade dos dados;

2.9.1.7. O sistema devera permitir nimero ilimitado de usuarios

2.9.1.8. O sistema devera permitir o cadastro de Legislagdes especificas

2.9.1.9. Calenddrio de Obrigagdes Legais;

2.9.1.10. Planejamento de Auditorias;

2.9.1.11. Execugdo de Auditorias;

2.9.1.12. Langamento de Checklist;

2.9.1.13. Impressao de Checklist;

2.9.1.14. Emissao de notificagdes e recomendagbes dentro do sistema;

2.9.1.15. O sistema devera estabelecer nivel de acesso por grupo ou usudrios;

2.9.1.16. Acompanhamento de resultado primario nominal;

2.9.1.17. Gerador de oficios, pareceres e documentos com possibilidade de
arquivamento dentro do sistema;

2.9.1.18. Geréncia das a¢des efetuadas no sistema;

2.9.1.19. Apuragdo e acompanhamento dos limites constitucionais, de educac¢do e
saude;

2.9.1.20. Apuracao da receita corrente liquida;

2.9.1.21. Apuragdao e acompanhamento do limite de gastos com pessoal conforme
exigéncia da Lei 101/2000 (LRF);

2.9.1.22. Usuarios devem ter acesso on-line as informacdes do Bano de Dados
somente a partir do sistema;

2.9.1.23. Controle de prestacdo de contas de termos de colaboragdo, termos de
fomento e acordos de cooperagdo (conforme Lei Federal de n? 13.019/2014 e
Resolu¢do do TCM-BA de n? 1.381/2018;

2.9.1.24. Emissdo de relatdrios de auditoria;

2.9.1.25. Emissdo de relatdrio mensal de Controle Interno;

2.9.1.26. Emissdo de relatdrio anual de Controle Interno;

2.9.1.27. Elaboracdo de cronograma de auditoria;

2.9.1.28. Integragdo com todos os outros mddulos do sistema (Contabilidade, Folha,
Compras, LicitacGes, Frota, Almoxarifado, Tributos, Orcamento, Obras, Convénios,
etc...), com possibilidade de acesso a todas as informacdes;

2.9.1.29. Cruzamento de dados com informagdes de outros moddulos para criar
achados de auditoria;

2.9.1.30. O sistema devera permitir a emissdo de relatdrios salvos por usudrios que os
modificaram, possam ser compartilhados com outros usudrios;

2.9.1.31. O sistema deverd permitir s emissdo de relatdorios com a possibilidade de
personalizacdo de layout e impressao de brasoes, definidos pelo usuario;

2.9.1.32. Demonstrar andlises através de dashboard (Painel eletrénico) de valores e
percentuais, conforme o caso — na forma definida pelo art. 2°, do Decreto Federal
7185, de 27/05/2010, que regulamentou o artigo. 48, paragrafo Unico da LC 101/2000,
com as alteragdes introduzidas pela LC 131/2009 — dos limites voltados para a
responsabilidade na gestdo das financas publicas;
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2.9.1.33. Permitir a extracdo em forma de ponto de controle quando todas as
informacgdes estiverem disponiveis e acessiveis de forma estruturada.

2.10. Implantacdo do Software.

2.10.1. A etapa de Implantacéo corresponde a execucéo de todos 0s servigcos e
atividades necessarios ao pleno funcionamento e utilizacdo do software como
instalacdo, configuragéo, migracéo e conversao de dados existentes pela
contratada.

2.10.2. O software devera ser instalado e implantado em ambiente cloud
(nuvem) sob responsabilidade da Contratada, com todas as licencas de
softwares necessarias.

2.10.3. Durante a execucéao do contrato, a Contratada devera dar assisténcia
técnica apos a implantacéo do software para Gestao Publica.

2.10.4. O prazo para a Implantacéo do Software sera de até 180 (cento e
oitenta) dias corridos, a contar da data de recebimento da Autorizacdo de
Servico.

2.10.5. Aimplantacdo sera acompanhada pelo fiscal do contrato, que se
responsabilizara por todo relacionamento administrativo com a contratada.

2.10.6. Treinamento / Capacitacéo:

2.10.6.1. Os treinamentos sobre a utilizagdo das funcionalidades do sistema
deverdo ser desenvolvidos e aplicados pela CONTRATADA aos servidores
envolvidos com o sistema visando a compreensdo da tecnologia, da
metodologia, do software e dos novos procedimentos adotados e o
desenvolvimento das habilidades necessarias ao exercicio da funcdo. Desta
forma, devera ser atingido um nivel maior de compreensédo e absorcdo dos
treinados envolvidos, a ponto de tornarem-se autbnomos em relagdo a pratica
nas demais localidades da rede, ou seja, tornarem-se capacitados a multiplicar
0s treinamentos recebidos para outros usuarios dos sistemas.

2.10.6.2. A CONTRATADA devera dispor de um modulo de treinamento online
interligado ao sistema.

2.10.7. Suporte Técnico ao Software:
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2.10.7.1. O suporte técnico ao software e ao banco de dados dele devera ser
realizado pela Equipe Técnica da Contratada, pOs-Implantacdo e durante a
Operacgéao do Software para Gestdo EletrOnica de Processos e Documentos, no
ambiente de producédo da Contratada, e quando possivel remotamente durante
o periodo de vigéncia do contrato.

2.10.7.2. Durante este periodo, a Contratada devera prover todo e qualquer
suporte ao sistema, a contar da data de inicio da operacao do sistema.

2.10.7.3. Entende-se por suporte, a execucdo das seguintes atividades pela
Contratada:

a) Correcdo de erros no software;
b) Atualizacdo do Sistema;
c) Gerar documentacao de utilizagédo do sistema;

2.10.8. Customizacéo:

2.10.8.1. Séo as solicitagBes adicionais feitas a empresa contratada, que nao
foram previamente descritas no Termo de Referéncia (TR) ou no Edital. Essas

solicitagbes podem surgir & medida novas necessidades passam a ser
identificadas

2.10.8.2. Podemos detalhar como Customizacoes:

2.10.8.2.1. Desenvolvimento de Novas Funcionalidades: Se durante a fase de
implementacdo do software for identificada a necessidade de funcionalidades
adicionais que ndo estavam inicialmente previstas no TR, pode ser solicitado a
empresa contratada que desenvolva essas novas funcionalidades para atender
aos requisitos especificos do érgao publico.

2.10.8.2.2. Integragbes Especificas com Outros Sistemas: Se surgir a
necessidade de integrar o software fornecido com sistemas externos que nao
foram inicialmente contemplados, pode ser solicitado a empresa contratada
gue desenvolva essas integracbes especificas para garantir a
interoperabilidade entre os sistemas.

2.10.8.2.3. Personalizacdo de Relatorios ou Documentos: Caso a Camara
Municipal de Sooretama necessite de relatérios ou documentos especificos que
nao estdo disponiveis no software padrdo, pode ser solicitado a empresa
contratada que personalize esses relatérios ou documentos de acordo com as
necessidades do cliente
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3. DA PROVA DE CONCEITO:

3.1. A prova de conceito — POC - ser& aplicada ap6s a etapa de habilitacao e
terd caréater eliminatorio.

3.2.A Prova de Conceito consiste na apresentacdo do Sistema em pleno
funcionamento, permitindo a averiguacdo pratica das funcionalidades e
caracteristicas, devendo ser acompanhada por uma Equipe Técnica de
Avaliacdo da Contratante.

3.3. Os requisitos a serem avaliados na POC sao aqueles descritos neste
termo de referéncia.

3.4. Sera reprovada licitante que ndo conseguir demonstrar o atendimento do
percentual minimo dos requisitos exigidos na POC.

3.5. A ordem de avaliacdo da POC sera a ordem de classificacédo das Licitantes
gualificadas/habilitadas, ou seja, a primeira colocada no certame, uma vez que
seja habilitada, serad convocada para ter seu Sistema avaliado e, caso nao seja
aprovada, esta sera eliminada do processo licitatorio, passando a avaliacdo da
Comissdo a segunda colocada. Esse processo se repetira até que uma das
licitantes seja considerada habilitada pelas equipes técnicas que julgardo a
POC.

3.6. Eventuais questionamentos prévios acerca da execucdo da Prova de
Conceito poderdo ser feitos pelas Licitantes, oportunamente, nos prazos
pertinentes ao pedido de esclarecimentos e impugnacdes, depois de publicado
o edital de licitacao.

3.7. Equipe Técnica de Avaliacdo da Contratante: A equipe responsavel pela
Avaliacdo Técnica sera composta por membros da Camara Municipal.

3.8. Cabera a Equipe Técnica de Avaliagéo:

BN

3.8.1. Coordenar a execucdo de todas as atividades relativas & Prova de
Conceito — POC e realizar questionamentos quanto ao piloto/amostra
apresentado, podendo realizar diligéncias;

3.8.2. Emitir ao Pregoeiro o Relatério de Julgamento da Prova de Conceito -
POC, devidamente justificado, para continuidade do procedimento licitatorio;
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3.9. Procedimentos da POC — Prova de Conceito:

3.9.1. A Licitante mais bem classificada, uma vez que tenha sido habilitada,
serd denominada LICITANTE EM AVALIACAO, e tera um prazo de até 02
(dois) dias uteis, a contar do primeiro dia Util seguinte a convocacao pelo
Pregoeiro, para preparar um piloto/amostra do produto na nuvem ou em
infraestrutura propria, deixando-o em plenas condi¢cdes operacionais de
avaliacdo para a POC;

3.9.2. Para a realizacéo da Prova de Conceito, a LICITANTE EM AVALIACAO
devera fornecer os insumos necessarios a analise do piloto/amostra da solugéo
e preparar o0 ambiente com a solugdo devidamente instalada, configurada e
parametrizada, de forma que seja possivel demonstrar os itens exigidos na
POC,

3.9.3. As realizacbes das demonstracdes da POC deverdo ocorrer a partir do
terceiro dia util, a contar do primeiro dia (til seguinte a convocacao pelo
pregoeiro, devendo a LICITANTE EM AVALIACAO se apresentar a Equipe
Técnica de Avaliacao do piloto/amostra nas datas e horarios da convocacéo;

3.9.4. Se a LICITANTE provisoriamente classificada em primeiro lugar néo
comparecer a sessdo da Prova de Conceito, sera desclassificada e sera
convocada a segunda colocada e assim sucessivamente.

3.9.5. Poderdo participar da Prova de Conceito até 10 (dez) representantes
credenciados da LICITANTE EM AVALIACAO, até 03 (trés) representante
credenciado de cada uma das demais LICITANTES, os membros da Equipe
Técnica de Avaliacdo e da equipe de licitagdo da Camara Municipal de
Sooretama,;

3.9.6. Antes de comecar a POC, a Comissdo de Avaliagdo ou servidor por ela
designado, podera verificar a conformidade dos softwares instalados no
ambiente para nao haver quaisquer duvidas quanto a integridade,
conformidade e confiabilidade do processo, podendo a LICITANTE EM
AVALIAC;AO ser reprovada, automaticamente, se verificada alguma
irregularidade, até mesmo antes de iniciar a POC

3.9.7. Durante a Prova de Conceito, somente a Equipe Técnica de Avaliacéo e
0 Pregoeiro poderdo se manifestar com questionamentos pertinentes a
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verificacdo e quanto ao cumprimento dos requisitos licitatérios,
respectivamente, sendo a eles facultado realizar diligéncias para aferir o
cumprimento dos requisitos, ndo sendo permitida, durante eventual diligencia,
qualquer alteracdo no produto criado para a Prova de Conceito, salvo para
parametrizacdo e alteracdes feitas através da interface do sistema, com o
conhecimento de toda a equipe da POC,;

3.9.8. A LICITANTE EM AVALIACAO devera apresentar profissionais
especialistas no produto para apresentar o piloto/amostra, bem como exaurir
eventuais questionamentos da Equipe Técnica de Avaliacao;

3.9.9. Se, durante o periodo de demonstracéo, a Equipe Técnica de Avaliacdo
constatar a impossibilidade de a LICITANTE atender integralmente as
exigéncias da POC, esta sera desclassificada, independentemente de restarem
itens a serem demonstrados e avaliados, e a proxima colocada sera
convocada.

3.9.10. Concluida a Prova de Conceito, a Equipe Técnica de Avaliacdo
declarara encerrada a sessao, iniciando-se o prazo para elaboracdo e entrega
ao Pregoeiro do Relatorio de julgamento da prova de conceito;

3.9.11. Aprovada a LICITANTE EM AVALIACAO, com consequente emiss&o do
Relatério de julgamento da prova de conceito, 0 Pregoeiro a declarard como
vencedora, prosseguindo com os demais tramites licitatorios legais;

3.9.12. Desclassificada a LICITANTE em avaliacdo, a proxima colocada sera
convocada para negociacao, apresentacdo da proposta final, para a etapa de
habilitacéo e posterior realizagdo da Prova de Conceito caso resulte habilitada;

3.9.13. Despesas para participacdo das etapas do certame, inclusive para
realizacdo da Prova de Conceito - POC, serdo de inteira responsabilidade das
Licitantes. O fornecedor que for reprovado na Prova de Conceito -POC, ou em
outra etapa do certame, néo tera direito a qualquer indenizacgéo.

3.10. Prazos da Prova de Conceito:

3.10.1. A LICITANTE EM AVALIACAO tera um prazo de até 02 (dois) dias Uteis
para preparar todo o ambiente necessario para a execucdo da POC, a contar
do primeiro dia Gtil seguinte a convocacao pelo pregoeiro;

3.10.2. As realizacdes das demonstracdes da POC deverdo ocorrer a partir do
terceiro dia util, a contar do primeiro dia util seguinte a convocacdo pelo
pregoeiro;
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3.10.3. A LICITANTE EM AVALIACAO tera até 05 (cinco) dias Uteis, a partir do
inicio das demonstracdes, para comprovar 0 atendimento aos requisitos
selecionados pela Equipe Técnica, podendo esse prazo ser prorrogado a
critério da Equipe Técnica de Avaliacao;

3.10.4. A Equipe Técnica de Avaliacao divulgara o resultado em até 02 (dois)
dias Uteis ap6s a conclusédo da fase de demonstracéo. Este periodo podera ser
prorrogado mediante justificativa;

3.11. Critérios de Avaliacdo na Prova de Conceito:

3.11.1. Sera considerada aprovada a LICITANTE EM AVALIACAO que
demonstrar atendimento a, no minimo, 90% (noventa por cento) dos requisitos
contidos nesse TR;

3.11.2. A POC possui a funcdo de avaliar o grau de aderéncia do Sistema em
relacéo as especificacdes pretendidas;

3.11.2.1. Reducdo do risco de ndo cumprimento do prazo de implantacao, ja
gue o sistema estara aderente em guase sua totalidade em tempo de POC,;
3.11.2.2. Aumento da Competitividade, ja que permite que um Sistema que nao
atenda a totalidade dos requisitos, mas que esteja bastante aderente, também
possa participar do certame, obtendo ainda um prazo para que os demais
requisitos faltantes sejam providenciados até a efetiva Implantacéo do sistema.

4. DA QUALIFICACAQO TECNICA:

4.1. Comprovacédo de aptiddo para o fornecimento de bens em caracteristicas
compativeis com o objeto desta licitacdo, ou com o item pertinente, por meio da
apresentacdo de atestados, declaracfes ou certiddes fornecidas por pessoas
juridicas de direito publico ou privado.

5. DA QUALIFICACAO ECONOMICO — FINANCEIRA:

5.1. Certiddo Negativa de Faléncia, de Concordata, de Recuperacdo Judicial ou
Extrajudicial - (Lei n® 11.101/2005), expedida pelo distribuidor da sede da empresa,
datado dos ultimos 90 (noventa) dias, ou que esteja dentro do prazo de validade
expresso na prépria Certidao;

5.1.1. No caso de certiddo positiva de recuperacao judicial ou extrajudicial, o
licitante devera apresentar a comprovacdo de que o respectivo plano de
recuperacao foi acolhido judicialmente, na forma do art. 58, da Lei n.° 11.101, de
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09 de fevereiro de 2005, sob pena de inabilitacdo, devendo, ainda, comprovar
todos os demais requisitos de habilitagéo.

5.2. Balanco Patrimonial (BP) e Demonstracdo de Resultado de Exercicio (DRE)
dos 02 (dois) ultimos exercicios sociais, ja exigiveis e apresentados na forma da
lei, que comprovem a boa situacéo financeira da empresa, vedada a sua substituicdo
por balancetes ou balancos provisorios, podendo ser atualizados por indices oficiais
guando encerrado ha mais de 03 (trés) meses da data de apresentacao da proposta;

5.2.1. No caso de empresa constituida no exercicio social vigente, admite-se a
apresentacdo de balango patrimonial e demonstragdes contébeis referentes ao
periodo de existéncia da sociedade;

5.2.2. E admissivel o balango intermediario, se decorrer de lei ou contrato
social/estatuto social;

5.2.3. Caso o licitante seja cooperativa, tais documentos deverdo ser
acompanhados da ultima auditoria contabil-financeira, conforme dispde o artigo
112 da Lein®5.764, de 1971, ou de uma declaracéo, sob as penas da lei, de que
tal auditoria ndo foi exigida pelo 6rgéao fiscalizador;

5.3. A comprovacao da situacao financeira da empresa através de folha de calculo,
onde sera constatada mediante obtencdo de indices de Liquidez Geral (LG),
Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), superiores a 1 (hum) resultantes da
aplicacao das formulas:

Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo
Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante

Ativo Total

SG = Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante

Ativo Circulante
LC = Passivo Circulante

5.4. As empresas que apresentarem resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer
dos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC),
deverdo comprovar, considerados os riscos para a Administracdo, o capital minimo ou
0 patrim6nio liquido minimo de 5% (cinco por cento) do valor que arrematou.

5.5. No caso de a pessoa juridica ter sido constituida ha menos de 02 (dois) anos, 0s
documentos referidos no item 4.2, limitar-se-ao ao Ultimo exercicio;
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6. DAS CONSULTAS DE SANCOES:

6.1. Como condicdo prévia ao exame da documentacdo de habilitacdo do
licitante detentor da proposta classificada em primeiro lugar, o Agente de
Contratacdo devera verificar o eventual descumprimento das condi¢cdes de
participacdo, especialmente quanto a existéncia de sancdo que impeca a
participagdo no certame ou a futura contratacdo, mediante a consulta aos
seguintes cadastros:

6.2. Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas — CEIS, mantido
pela Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

6.3. Cadastro Nacional de Condenacdes Civeis por Atos de Improbidade
Administrativa, mantido pelo Conselho Nacional de  Justica
(www.cnj.jus.br/improbidade adm/consultar_requerido.php);

6.4. Lista de Inidéneos e o Cadastro Integrado de Condenacfes por llicitos
Administrativos - CADICON, mantidos pelo Tribunal de Contas da Unido —
TCU;

6.5. Cadastro de empresas inidéneas, mantido pelo Tribunal de Contas do
Estado do Espirito Santo — TCE/ES (https://www.tcees.tc.br/portal-da-
transparencia/consultas/lista-de-responsaveis/empresas-inidoneas/) e proibidas
de contratar com o Poder Pudblico estadual ou municipal
(https://www.tcees.tc.br/portal-da-transparencia/consultas/lista-de-
responsaveis/proibidos-de-contratar/).

6.6. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e
também de seu soOcio majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de
1992, que prevé, dentre as sancfes impostas ao responsavel pela pratica de
ato de improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder
Pdblico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio
majoritario.

6.7. Caso conste na Consulta de Situacdo do Fornecedor a existéncia de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve
fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas.

6.8. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societérios,
linhas de fornecimento similares, dentre outros.
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6.9. O licitante sera convocado para manifestacdo previamente a sua
desclassificacao.

6.10. Constatada a existéncia de sancdo, o Agente de Contratacdo reputard o
licitante inabilitado, por falta de condi¢céo de participacao.

6.11. Somente havera a necessidade de comprovacao do preenchimento de
requisitos mediante apresentacdo dos documentos originais nao-digitais
guando houver davida em relagéo a integridade do documento digital.

6.12. Nao serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de
CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

6.13. Serdo aceitos registros de CNPJ de licitante matriz e filial com diferengas
de numeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for
comprovada a centralizacéo do recolhimento dessas contribuicdes.

7. DA HABILITACAO JURIDICA:

7.1. No caso de Empreséario Individual: Inscricdo no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

7.2. Em se tratando de Microempreendedor Individual — MEI: Certificado da
Condicdo de Microempreendedor Individual — CCMEI, cuja aceitacdo ficara
condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio
www.portaldoempreendedor.gov.br;

7.3. No caso de Sociedade Empresaria ou Empresa Individual de
Responsabilidade Limitada — EIRELI: Ato Constitutivo, Estatuto ou Contrato
Social em vigor, devidamente registrado na Junta Comercial da respectiva
sede, acompanhado de documento comprobatério de seus administradores;

7.4. Inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbacdo no Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante
sucursal, filial ou agéncia;

7.5. No caso de Sociedade Simples: Inscricdo do Ato Constitutivo no Registro
Civil das Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da
indicacao dos seus administradores;

7.6. No caso de Cooperativa: Ata de Fundagéo e Estatuto Social em vigor, com
a ata da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta
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Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva
sede, bem como o registro de que trata o art. 107 da Lei n° 5.764, de 1971,

7.7. No caso de Empresa ou Sociedade Estrangeira em funcionamento no
Pais: Decreto de Autorizacéao;

8. DA HABILITACAO FISCAL E TRABALHISTA:

8.1. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas
(CNPJ);

8.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacao de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
(PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da
Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade
Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02/10/2014, do Secretario
da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional,

8.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo
(FGTS);

8.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do
Trabalho, mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com
efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de 1943, obtida
por meio do endereco eletrénico: www.tst.jus.br/certidao;

8.5. Prova de Inscricdo no Cadastro de Contribuintes Estadual ou
Municipal, relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de
atividade e compativel com o objeto contratual,

8.6. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do
licitante, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.7. Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal: Certiddo dos
Tributos relativos ao domicilio ou sede da proponente. A proponente com filial
no Municipio de Sooretama/ES fica obrigada a fornecer a certiddo relativa a
esta Filial, para atendimento do item;

8.8. Caso o licitante seja considerado isento dos tributos estaduais
relacionados ao objeto licitatorio, devera comprovar tal condicdo mediante
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declaracdo da Fazenda Estadual do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei;

8.9. Caso o licitante detentor do menor preco seja qualificado como
Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte devera apresentar toda a
documentacdo exigida para efeito de comprovacdo de regularidade fiscal,
mesmo que esta apresente alguma restricdo, sob pena de inabilitacao.

8.10. Na analise dos documentos de habilitacdo, o Agente de Contratacdo da
licitacdo poderd sanar erros ou falhas que ndo alterem a substancia dos
documentos e sua validade juridica, mediante despacho fundamentado
registrado e acessivel a todos, atribuindo-lhes eficacia para fins de habilitacéo
e classificagao.

9. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO:

9.1. A aquisicdo dos softwares visa a melhoria da eficiéncia, eficacia e
efetividade dos processos envolvidos em todas as atividades, gerando rapidez
na tomada de decisdes e o alcance dos resultados planejados, além de garantir
melhoria geral nas operacdes do dia a dia desta Camara Municipal,
aumentando a qualidade dos servi¢os prestados a sociedade.

A locacdo do software torna-se mais vantajosa que sua aquisi¢cdo, pois sua
manutencao e atualizacéo ficardo a cargo do fornecedor e, nestes casos, toda
alteracao, adaptacao, correcdo e melhoria ndo onera a Camara.

Diante do exposto, resta evidenciado o interesse publico da efetividade da
contratacdo, que devera ser acompanhada e fiscalizada por esta
Administracdo. O interesse publico na contratacdo sera alcancado quando os
servidores puderem contar com sistemas completos e funcionais, além de
proporcionar economicidade e rapidez nas aces realizadas.

A Tecnologia da Informacdo é um dos principais agentes de mudancas
organizacionais. Sua utilizacdo deve atentar-se para as questdes estratégicas
de apoio a integracdo operacional, organizacional e funcional. A correta
utilizacdo dos recursos da tecnologia contribui para um ambiente institucional
moderno integrando as a¢fes de todos os setores, fazendo da informatizacao

um fator critico de sucesso.
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10. DESCRICAO DA SOLUCAO:

10.1. A descricdo da solugdo como um todo, encontra-se pormenorizada em
Topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de
Referéncia.

11. DA CLASSIFICACAO DO OBJETO:

11.1. No presente tdpico, proceder-se-a a analise das definicbes a seguir
enumeradas, com o intuito de assegurar uma classificacédo precisa e adequada
do objeto em questdo. Tal classificacdo reveste-se de extrema relevancia, pois
constitui a base para a escolha da modalidade licitatéria correspondente.
Cumpre destacar que € de competéncia do agente ou setor técnico da
Administracdo Publica a declaracdo sobre a natureza do objeto licitatorio, a fim
de possibilitar a ado¢do da modalidade pregao, quando pertinente, bem como a
definicho quanto a natureza da contratacdo, seja ela obra ou servico de
engenharia, 0 que ora se procedera.

a) Bens e Servigos Comuns: de acordo com o art. 6°, XIII, da Lei
n® 14.133/2021, sdo “aqueles cujo padrdes de desempenho e
qualidade podem ser objetivamente definidos pelo edital, por meio
de especificacgdes usuais de mercado”.

b) Servigcos e Fornecimentos Continuos: quando o servigco é uma
necessidade permanente. E o caso, por exemplo, de servicos de
limpeza, manutencédo de ar condicionado, seguranca e,
eventualmente, manutencdo predial, essenciais para o funcionamento
do 6rgdo publico. Nessas situacdes, findado o contrato, haverd sua
substituicdo por um novo e assim, sucessivamente, pois a
necessidade em si é permanente. Contratagdes dessa natureza sé&o
atendidas pelo art. 106 e 107, da Lei n° 14.133/2021. A definicéao
de servico continuo consta no art. 6°, XV, da Lei n° 14.133/2021,
sendo ©Os “servicos contratados e compras realizadas pela
Administracéo Publica para a manutencdo da atividade
administrativa, decorrentes de necessidades permanentes ou
prolongadas”. A utilizacéo do prazo de vigéncia plurianual no caso
de fornecimento continuo ¢é condicionada ao ateste de maior
vantagem econdmica, a ser feita pela autoridade competente no
processo respectivo, conforme art. 106, I, da Lei n° 14.133/2021.
De acordo com o art. 107, da Lei n° 14.133/2021, ser& possivel que
contratos de servigco continuo sejam prorrogados por até 05 anos,
desde que haja previsdo no edital e/ou contrato e que a autoridade
competente ateste gque as condigdes e 0s pregos permanecem
vantajosos para a Administracdo, permitida a negociagdo com o
contratado ou a extingcdo contratual sem ©6&nus para qualquer das
partes.
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c) Servigos Continuos com Regime de Dedicagdo Exclusiva de Mdo de
Obra: a Lei n° 14.133/2021, em seu art. 6°, XVI, define como
“aqueles cujo modelo de execugdo contratual exige, entre outros
requisitos, que: a) os empregados do contratado fiquem a
disposicdo nas dependéncias do contratante para a prestacdo dos
servigcos; b) o contratado n&o compartilhe os recursos humanos e
materiais disponiveis de uma contratacdo para execugdo simulténea
de outros contratos; c¢) o contratado possibilite a fiscalizacéo
pelo contratante quanto a distribuicdo, controle e supervisdo dos
recursos humanos alocados aos seus contratos”.

d) Servigo Comum de Engenharia: segundo o art. 6°, XXI, alinea
“a”, é “todo servico de engenharia que tem por objeto acdes,
objetivamente padronizaveis em termos de desempenho e qualidade,
de manutencdo, de adequacdo e de adaptacdo de bens mdveis e
iméveis, com preservacdo das caracteristicas originais dos bens. A
definicdo adequada deve ser feita por responsadvel técnico, de
acordo com as competéncias atribuidas em lei.

e) Servico Especial de Engenharia: segundo o art. 6°, XXI, alinea
“b”, aquele que, por sua alta heterogeneidade ou complexidade, ndo
pode se enquadrar na definicdo de servicos comuns de engenharia.
N&o pode ser utilizado o pregédo.

f) Obra: o art. 6°, XII, da Lei n° 14.133/2021 traz a definicéo:
“toda atividade estabelecida, por forga de lei, como privativa das
profissdes de arquiteto e engenheiro que implica intervencdo no
meio ambiente por meio de um conjunto harmdénico de acgdes que,
agregadas, formam um todo gque inova o espaco fisico da natureza ou
acarreta alteracdo substancial das caracteristicas originais de
bem imével”. A definicdo adequada deve ser feita por responséavel
técnico, de acordo com as competéncias atribuidas em lei.

( x ) Bens e Servigos Comuns

( x ) Servigos e Fornecimentos Continuos
( ) Servigos Continuos com Regime de Dedicagdo Exclusiva de Mido de Obra
( ) Servigo Comum de Engenharia

( ) Servigo Especial de Engenharia
( ) Obra

12. DA JUSTIFICATIVA DA ESCOLHA DA MODAL IDADE DE LICITACAO:

12.1. Priorizamos pela realizacdo de licitagdo, na modalidade Pregao
Eletrbnico, haja vista que essa modalidade apresenta maiores vantagens em
relacdo aos principios da economicidade, celeridade, competitividade e a
transparéncia que tornam o processo mais rapido.
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12.2. Quanto a economicidade, ha a reducao dos precos contratados, que se
deve majoritariamente ao estimulo a rea¢des mais agressivas por parte dos
fornecedores durante a fase de lances e a reducao de barreiras que possibilita
gue licitantes de todo pais participem, além de gerar economia aos
fornecedores que né&o precisardo despender com locomocao.

12.3. Outra vantagem na utilizacdo da modalidade € a coibicdo da corrupgao e
a seguranca devido a transparéncia no processo licitatério uma vez que ele é
acompanhado através da internet, facilitando a fiscalizacdo em decorréncia de
sua informatizacao, qualquer interessado pode acompanhar o desenvolvimento
do processo licitatorio em tempo real por meio da internet. Ademais, a
identidade dos autores dos lances nao pode ser revelada aos demais
concorrentes, evitando fraudes no processo. (FIGUEIREDO, 2019).

12.4. Por fim, optou-se pela realizacado do procedimento por meio de Contrato
ou Instrumento Equivalente, considerando que esta secretaria ja dispde do
guantitativo necessario e da previsdo exata para a utilizacdo dos bens a serem
adquiridos.

13. DO CRITERIO DE JULGAMENTO:

13.1. O critério de julgamento sera o de menor preco, representado pelo
MENOR PRECO GLOBAL, desde que observadas as especificacdes e demais
condicBes estabelecidas neste Termo de Referéncia, futuro edital e demais
anexos.

13.2. Sera considerada vencedora do certame a licitante que, apés a analise da
proposta de precos e dos documentos de habilitacdo, atendidas as exigéncias
do Edital, houver ofertado o menor preco para a execucdo do servico da
licitacao.

13.3. As licitantes deverdo apresentar proposta que contemple todos os custos
para a execucao dos servicos.

14. DA EXECUCAO E CRITERIOS DE ACEITACAO DOS SERVICOS:

14.1. Os servicos deverdo ser executados no prazo de até 5 (cinco) dias
Uteis, na Camara Municipal de Sooretama (Avenida Angelo Suzano, n° 850,
Bairro Centro, Sooretama, Espirito Santo) — apds o recebimento da Ordem de
Servico, expedida pelo Setor Responsavel, acompanhados da respectiva Nota
Fiscal, bem como da copia reprografica da “Ordem de Servi¢o”, de acordo com
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a necessidade, devendo constar na solicitacdo a quantidade e o local de
execucgao.

14.1.1. O prazo de implantac@o de software devera ser executado em até 120
(cento e vinte) dias corridos, a contar da data de recebimento da
Autorizacdo de Fornecimento.

14.2. Os servigos serdo recebidos provisoriamente no prazo de 48 (Quarenta e
oito) horas, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo do
Contrato, para efeito de posterior verificacdo de sua conformidade com as
especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta.

14.3. Os servigcos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em
desacordo com as especificagcdes constantes neste Termo de Referéncia e na
proposta, devendo ser refeitos no prazo de 48 (quarenta e oito) horas, a
contar da notificacdo da Contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacéo
das penalidades.

14.4. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 48 (quarenta e
oito) horas, contados do recebimento provisério, apés a verificacdo da
gualidade e quantidade do servico e consequente aceitacdo mediante termo
circunstanciado.

14.5. Na hipotese de a verificacdo a que se refere o subitem anterior ndo ser
procedida dentro do prazo fixado, reputar-se-a como realizada, consumando-se
o recebimento definitivo no dia do esgotamento do prazo.

14.6. O recebimento provisério ou definitivo do servico nao exclui a
responsabilidade da Contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta
execucdo do contrato.

14.7. No caso de ocorréncia de motivo de forca maior que venha a
impossibilitar o cumprimento do referido prazo de execucdo, a Contratada
deverd comunicar por escrito a Camara Municipal de Sooretama tal
ocorréncia, indicando a data em que efetivara a mesma, ndo podendo o
adiamento ser superior a 48 (quarenta e oito) horas.

14.8. A eventual reprovacdo dos servicos, em qualquer fase de sua execucao,
ndo eximird o Contratante da aplicacdo das multas a que esta sujeita a
Contratada.
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14.9. A Contratada néo fica exonerada de suas responsabilidades por vicios
gue venham a ser observados apo0s a prestacdo dos servicos, nos termos do
Cdédigo Civil, observadas as disposicbes deste Termo de Referéncia e do
Edital.

14.10. Correrdao por conta da Contratada todas as despesas de embalagem,
seguros, transporte, frete, tributos, encargos trabalhistas e previdenciarios,
decorrentes da execucao dos servigos.

15. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE:

15.1. S&o obrigacdes da Contratante:
15.1.1. aplicar as sang¢des administrativas, quando se fizerem necessarias.

15.1.2. receber o servico no prazo e condicOes estabelecidas no Edital e seus
anexos;

15.1.3. verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos servicos
recebidos provisoriamente com as especificagcdes constantes do Edital e da
proposta, para fins de aceitacdo e recebimento definitivo;

15.1.4. comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfei¢cdes, falhas ou
irregularidades verificadas no servico executado, para que seja reparado ou
corrigido;

15.1.5. acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacdes da Contratada,
através de comissao/servidor especialmente designado;

15.1.6. efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente a prestacéo
dos servicos no prazo e forma estabelecidos no Edital e seus anexos;

15.2. AAdministracdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos
pela Contratada com terceiros, ainda que vinculados a execucao do contrato,
bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da
Contratada, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

16. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA:

16.1. A Contratada deve cumprir todas as obriga¢cbes constantes no Termo de
Referéncia, Edital e seus anexos e sua proposta, assumindo como
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exclusivamente seus 0s riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita
execucao do objeto e, ainda:

16.1.1. efetuar a execucao dos servicos em perfeitas condicbes, conforme
especificagcdes, prazo e local constantes no Termo de Referéncia e seus
anexos, acompanhado da respectiva nota fiscal, na qual constardo as
indicagdes pertinentes.

16.1.1.1. No uso de materiais estes devem estar acompanhado do manual do
usuario, com uma versao em portugués e da relacdo da rede de assisténcia
técnica autorizada, quando for o caso.

16.1.2. responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes dos servicos, de
acordo com os artigos 12, 13 e 17 a 27, do Cddigo de Defesa do Consumidor
(Lei n° 8.078, de 1990);

16.1.4. comunicar a Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas
gue antecede a data da execucdo, 0s motivos que impossibilitem o
cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovagao;

16.1.5. manter, durante toda a execucao do contrato, em compatibilidade com
as obrigacbes assumidas, todas as condicdes de habilitacdo e qualificacao
exigidas na licitacéo;

16.1.6. indicar preposto para representa-la durante a execucéo do contrato.

16.1.7. atender a todas as solicitacbes de contratacdo efetuadas durante a
vigéncia do contrato, limitada ao quantitativo de cada item;

16.1.8. manter a execucdo dos servicos, de acordo com as especificacdes
constantes no Edital, em consonancia com a proposta apresentada e com a
gualidade e especificacbes determinadas pela legislacdo em vigor;

16.1.9. responsabilizar-se pela boa execucédo e eficiéncia dos servicos objeto
do edital;
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16.1.10. reparar, corrigir, remover as suas expensas, no todo ou em parte o(s)
objeto(s) em que se verifiguem danos em decorréncia do transporte, bem
como, providenciar a imediata substituicio dos mesmos;

16.1.11. providenciar a imediata correcdo das deficiéncias apontadas pelo
contratante quando da execuc¢ao dos servigos;

16.1.12. apresentar, sempre que solicitado documentos que comprovem a
procedéncia dos produtos utilizados na prestacdo dos servicos, assim como
amostra para analise pela Administracdo, sem qualquer 6nus adicional;

16.1.13. ndo subcontratar, ceder ou transferir, total ou parcialmente, o objeto do
presente contrato.

16.1.14. manter, durante a vigéncia do contrato, todas as condi¢cdes de
habilitacdo e qualificacfes exigidas na licitacao;

16.1.15. responsabilizar-se por quaisquer danos ou prejuizos fisicos ou
materiais causados a Administracdo ou a terceiros, pelos seus prepostos,
advindos de impericia, negligéncia, imprudéncia ou desrespeito as normas de
seguranca, quando da execucao do fornecimento;

16.1.16. responsabilizar-se por todas e quaisquer despesas, inclusive, despesa
de natureza previdenciaria, fiscal, trabalhista ou civil, bem como emolumentos,
o6nus ou encargos de qualquer espécie e origem, pertinentes a execucao dos
servigcos contratados;

16.1.17. mesmo ndo sendo a fabricante da matéria prima empregada na
prestacdo dos seus servicos, a empresa vencedora, respondera inteira e
solidariamente pela qualidade e autenticidade destes, obrigando-se a substituir,
as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto desta licitacdo, em que se
verificarem vicios, defeitos, incorrecdes, resultantes da fabricacdo ou
transporte, constatado visualmente ou em laboratério, correndo estes custos
por sua conta;

16.1.18. manter endereco eletrénico (e-mail) e numero de telefone valido para
fins de comunicagcdo com a contratante por todo o periodo de contratacdo;
comunicando, imediatamente, o Contratante em caso de alteragao;
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17. DA SUBCONTRATACAO:

17.1. N&o sera admitida a subcontratacdo do obijeto licitatorio.

18. DA ALTERACAOQ SUBJETIVA:

18.1. E admissivel a fus&o, cisdo ou incorporacdo da Contratada com/em outra
pessoa juridica, desde que sejam observados pela nova pessoa juridica todos
0s requisitos de habilitacdo exigidos na licitacdo original; sejam mantidas as
demais clausulas e condi¢gbes do contrato; ndo haja prejuizo a execucéo do
objeto pactuado e haja a anuéncia expressa da Administracdo a continuidade
do contrato.

19. DO CONTROLE E FISCALIZACAO DA EXECUCAOQ:

19.1. A fiscalizacdo do presente contrato sera realizada pelo Contratante, por
intermédio da Camara Municipal de Sooretama, de forma a fazer cumprir
rigorosamente as especificacdes, prazo, proposta e condicdes deste Termo de
Referéncia e do Edital licitatorio.

19.2. Nos termos dos Art. 104 e Art. 117 da Lei n® 14.133/21, sera designado
representante para acompanhar e fiscalizar a execucao dos servi¢os, anotando
em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a execucdo e
determinando o que for necessario a regularizacdo de falhas ou defeitos
observados.

19.3. Aos servidores investidos na funcéo de fiscal compete:

19.3.1. Manter registro de ocorréncias relacionadas com a execucao do
contrato, determinando todas as acdes necessarias para a regularizacao das
faltas ou defeitos constatados;

19.3.2. Receber, acolher e atestar os documentos da despesa, quando
comprovada a fiel e correta prestacao dos servicos, para fins de pagamento;

19.3.3. Comunicar, formalmente, irregularidades cometidas passiveis de
penalidades, bem como efetuar as glosas na Nota Fiscal/Fatura;

19.3.4. Comunicar a autoridade superior, em tempo habil e por escrito, as
situacdes que impliquem atraso e descumprimento de clausulas contratuais,
para ado¢do dos procedimentos necessarios a aplicacdo das san¢des cabiveis,
resguardados os principios do contraditorio e da ampla defesa;
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19.3.5. As decisOes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do Fiscal
deverdo ser solicitadas ao seu superior hierarquico em tempo habil para a
adocao das medidas convenientes.

19.3. A contratada devera facilitar, por todos os meios a seu alcance, a ampla
acdo da Fiscalizacdo do contrato, bem como atendendo prontamente as
solicitacdes que |he forem efetuadas pelo contratante;

19.4. A atuacao ou a eventual omissao da Fiscalizacdo do contrato durante a
execucdo do objeto contratado ndo podera ser invocada para eximir a
contratada da responsabilidade pela prestacdo dos servicos;

19.5. A Fiscalizagdo do contrato serd exercida no interesse exclusivo do
contratante e nao exclui nem reduz a responsabilidade da contratada por
qgualquer irregularidade;

20. DO PAGAMENTO:

20.1. O pagamento sera realizado no prazo maximo de até 30 dias, contados a
partir do recebimento da Nota Fiscal ou Fatura, através de ordem bancéria,
para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado,
sempre apos a realizacao e recebimento dos servicos.

20.2. Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura no momento
em que o 6rgao contratante atestar a execucdo do servico do contrato.

20.3. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da
comprovacao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line
mediante consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou a documentacdo
mencionada no Art. 68 Lei n° 14.133/2021.

20.4. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal ou dos documentos
pertinentes a contratacdo, ou, ainda, circunstancia que impeca a liquidacdo da
despesa, como, por exemplo, obrigacdo financeira pendente, decorrente de
penalidade imposta ou inadimpléncia, o pagamento ficara sobrestado até que a
Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta hipétese, o prazo para
pagamento iniciar-se-a apos a comprovacao da regularizacdo da situacao, nédo
acarretando qualquer dnus para a Contratante.

20.5. Seré considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida
a ordem bancéria para pagamento.
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20.6. Antes de cada pagamento a contratada, sera realizada de forma on-line
consulta aos sitios eletronicos oficiais para verificar a manutencdo das
condicles de habilitacdo exigidas no edital.

20.7. Constatando-se a situacdo de irregularidade da contratada, sera
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 05 (cinco)
dias uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa.
O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da
contratante.

20.8. Previamente a emissao de nota de empenho e a cada pagamento, a
Administracdo devera realizar consulta on-line mediante consulta aos sitios
eletrénicos oficiais para identificar possivel suspensdo temporaria de
participacdo em licitagdo, no ambito do 6rgdo ou entidade, proibicdo de
contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

20.9. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada
improcedente, a contratante devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela
fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia da contratada, bem
como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam
acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de
seus créditos.

20.10. Persistindo a irregularidade, a contratante devera adotar as medidas
necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurada a contratada a ampla defesa.

20.11. Havendo a efetiva execucéo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso a contratada
nao regularize sua situacéo de habilitacéo.

20.11.1. Sera rescindido o contrato em execucdo com a contratada
inadimplente, salvo por motivo de economicidade, seguran¢a nacional ou
outro de interesse publico de alta relevancia, devidamente justificado, em
gualquer caso, pela maxima autoridade da contratante.

20.12. Quando do pagamento, sera efetuada a retencéo tributaria prevista na
legislacdo aplicavel.

20.12.1. A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos
termos da Lei Complementar n°® 123/2006, ndo sofrera a retengéo tributaria
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guanto aos impostos e contribuicbes abrangidos por aquele regime. No
entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovacao,
por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario
favorecido previsto na referida Lei Complementar.

20.13. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada
nao tenha concorrido, de alguma forma, para tanto, fica convencionado que a
taxa de compensacao financeira devida pela Contratante, entre a data do
vencimento e o efetivo adimplemento da parcela, é calculada mediante a
aplicacao da seguinte férmula:

EM =1 x N x VP, sendo:

EM = Encargos moratdrios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do
efetivo pagamento;

VP = Valor da parcela a ser paga.

I = Indice de compensacdo financeira = ***, assim apurado:
( 6 / I = k%%
I = (TX) I = 100 ) TX = Percentual da taxa anual =

365

21. DO REAJUSTE:

21.1. Os precos contratados poderdo sofrer reajuste, aplicando-se o indice IGPM ou
INPC (devera ser optado pela Administracdo 0 que se revelar mais vantajoso
economicamente para a contratante), cuja data-base esta vinculada a data do
or¢camento estimado, nos termos do art. 25, 87° da Lei n® 14.133/2021.

21.2. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera
contado a partir dos efeitos financeiros do Ultimo reajuste.

21.3. No caso de atraso ou néo divulgacéo do indice de reajustamento, o contratante
pagara a contratada a importancia calculada pela ultima variacdo conhecida,
liquidando a diferenca correspondente tdo logo seja divulgado o indice definitivo. Fica
a contratada obrigada a apresentar memoéria de célculo referente ao reajustamento de
precos do valor remanescente, sempre que este ocorrer.

21.4. Nas aferi¢Oes finais, o indice utilizado para reajuste serd, obrigatoriamente, o
definitivo.

21.5. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de
qualquer forma ndo possa mais ser utilizado, sera adotado, em substituicdo, o que vier
a ser determinado pela legislagdo entdo em vigor.
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21.6. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo
novo indice oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de

termo aditivo.

21.7. O reajuste sera realizado por apostilamento.

22. DA GARANTIA DE EXECUCAO:

22.1. Nao havera exigéncia de garantia de execucao.

23. DA GARANTIA CONTRATUAL:

23.1. Nao sera exigida garantia contratual.

24. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS:

24.1. O contratado sera responsabilizado administrativamente pelas seguintes
infracdes:

| - dar causa a inexecucao parcial do contrato;
Il - dar causa a inexecucao parcial do contrato que cause grave dano a

Administracdo, ao funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse
coletivo;

[l - dar causa a inexecucdao total do contrato;
IV - deixar de entregar a documentacéo exigida para o certame;

V - ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente
devidamente justificado;

VI - ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacao exigida para
a contratacdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua
proposta;

VII - ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da
licitagdo sem motivo justificado;
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VIII - apresentar declaragdo ou documentacdo falsa exigida para o

certame ou prestar declaragéo falsa durante a licitacdo ou a execugao do
contrato;

IX - fraudar a licitagcdo ou praticar ato fraudulento na execucdo do
contrato;

X - comportar-se de modo inidbneo ou cometer fraude de qualquer
natureza;

Xl - praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacao;

XIl - praticar ato lesivo previsto no Art. 5° da Lei n° 12.846, de 1° de
agosto de 2013.

24.2. Serdo aplicadas ao responsavel pelas infragbes administrativas na Lei
Federal n° 14.133/21 as seguintes sanc¢oes:

| - adverténcia;
Il - multa;
[l - impedimento de licitar e contratar;
IV - declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar.
24.3. Na aplicacdo das sancodes serdo considerados:
| - a natureza e a gravidade da infracdo cometida;
Il - as peculiaridades do caso concreto;
[l - as circunstancias agravantes ou atenuantes;
IV - os danos que dela provierem para a Administracao Publica;

V - a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade,
conforme normas e orientacdes dos 6rgaos de controle.

24.4. A sancdo prevista neste topico, calculada na forma do edital ou do
contrato, ndo podera ser inferior a 0,5% (cinco décimos por cento) nem
superior a 30% (trinta por cento) do valor do contrato licitado ou celebrado com
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contratacdo direta e sera aplicada ao responsavel por qualquer das infracdes
administrativas previstas no Art. 155 da Lei Federal n° 14.133/21.

24.5. A sancéo prevista no inciso Il do caput do Art. 156 da Lei 14.133/21 sera
aplicada ao responsavel pelas infracdes administrativas previstas nos incisos I,
[, 1V, V, VI e VIl do caput do Art. 155 da Lei Federal n°® 14.133/21, quando n&o
se justificar a imposicdo de penalidade mais grave, e impedira o responsavel
de licitar ou contratar no ambito da Administracdo Publica direta e indireta do
ente federativo que tiver aplicado a sancéo, pelo prazo maximo de 03 (trés)
anos.

24.6. A sangdo prevista no inciso IV do caput do Art. 156 sera aplicada ao
responsavel pelas infracdes administrativas previstas nos incisos VIII, IX, X, XI
e Xl docaputdo Art. 155 da Lei Federal n° 14.133/21, bem como pelas
infracBes administrativas previstas nos incisos I, I, IV, V, VI e VII do caput do
referido artigo que justifiguem a imposicdo de penalidade mais grave que a
sancao referida no § 4° deste artigo, e impedira o responsavel de licitar ou
contratar no ambito da Administracdo Publica direta e indireta de todos os
entes federativos, pelo prazo minimo de 03 (trés) anos e maximo de 06 (seis)
anos.

24.7. A sancédo estabelecida no inciso IV do caput do Art. 156 ser& precedida
de andlise juridica e observara as seguintes regras:

| - quando aplicada por 6rgao do Poder Executivo, sera de competéncia
exclusiva de ministro de Estado, de secretario estadual ou de secretario
municipal e, quando aplicada por autarquia ou fundacdo, serad de
competéncia exclusiva da autoridade maxima da entidade;

Il - quando aplicada por 6rgaos dos Poderes Legislativo e Judiciario, pelo
Ministério Publico e pela Defensoria Publica no desempenho da funcao
administrativa, sera de competéncia exclusiva de autoridade de nivel
hierarquico equivalente as autoridades referidas no inciso | deste
paragrafo, na forma de regulamento.

24.8. As sancdes previstas nos incisos I, Ill e IV do caput do Art. 156 poderéo
ser aplicadas cumulativamente com a prevista no inciso Il do caput deste
artigo.

24.9. Se a multa aplicada e as indenizacdes cabiveis forem superiores ao valor
de pagamento eventualmente devido pela Administracdo ao contratado, além
da perda desse valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada ou
sera cobrada judicialmente.
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24.10 A aplicacao das sancgdes previstas no caput do Art. 156 da Lei 14.133/21
ndo exclui, em hipo6tese alguma, a obrigacdo de reparacao integral do dano
causado a Administragédo Publica.

24.11 Na aplicacdo da sancéo prevista no inciso Il do caput do Art. 156 da Lei
Federal n° 14.133/21, sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias uteis, contado da data de sua intimacéo.

24.12. A aplicacédo das sancdes previstas nos incisos Ill e IV do caput do art.
156 da Lei n° 14.133/21 requererd a instauracdo de processo de
responsabilizacdo, a ser conduzido por comissdo composta de 02 (dois) ou
mais servidores estaveis, que avaliara fatos e circunstancias conhecidos e
intimara o licitante ou o contratado para, no prazo de 15 (quinze) dias Uteis,
contado da data de intimacdo, apresentar defesa escrita e especificar as
provas que pretenda produzir.

24.12.1. Em 6rgéo ou entidade da Administracdo Publica cujo quadro funcional
nao seja formado de servidores estatutarios, a comissdo a que se refere
0 caput deste artigo sera composta de 2 (dois) ou mais empregados publicos
pertencentes aos seus quadros permanentes, preferencialmente com, no
minimo, 3 (trés) anos de tempo de servico no 6rgdo ou entidade.

24.13. Na hipotese de deferimento de pedido de producédo de novas provas ou
de juntada de provas julgadas indispensaveis pela comisséao, o licitante ou o
contratado podera apresentar alegacdes finais no prazo de 15 (quinze) dias
Uteis, contado da data da intimacéao.

24.14. Serdo indeferidas pela comissdo, mediante decisdo fundamentada,
provas ilicitas, impertinentes, desnecessarias, protelatdrias ou intempestivas.

24.15. A prescricdo ocorrera em 05 (cinco) anos, contados da ciéncia da
infracdo pela Administracédo, e sera:

| - interrompida pela instauracdo do processo de responsabilizacdo a que
se refere o caput do Art. 158 da Lein® 14.133/21,

Il - suspensa pela celebracdo de acordo de leniéncia previsto na Lei n°
12.846, de 1° de agosto de 2013;

[l - suspensa por deciséo judicial que inviabilize a conclusédo da apuracao
administrativa.

24.16. Os atos previstos como infragbes administrativas na Lei n° 14.133/21 ou
em outras leis de licitagbes e contratos da Administragdo Publica que também
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sejam tipificados como atos lesivos na Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013,
serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o
rito procedimental e a autoridade competente definidos na referida Lei.

24.17. A personalidade juridica poderd ser desconsiderada sempre que
utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos
atos ilicitos previstos na Lei n° 14.133/21 ou para provocar confusao
patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sanc¢des aplicadas a pessoa
juridica seréao estendidos aos seus administradores e soécios com poderes de
administracao, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com
relacdo de coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com o sancionado,
observados, em todos o0s casos, 0 contraditério, a ampla defesa e a
obrigatoriedade de analise juridica prévia.

24.18. A Camara Municipal de Sooretama/ES devera, no prazo maximo 15
(quinze) dias uteis, contado da data de aplicacdo da sancao, informar e manter
atualizados os dados relativos as sancfes por ela aplicada, para fins de
publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (CEIS)
e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP).

24.19. O atraso injustificado na execucao do contrato sujeitara o contratado a
multa de mora, na forma prevista em edital ou em contrato. A aplicacdo de
multa de mora ndo impedira que a Administracdo a converta em compensatoéria
e promova a extincdo unilateral do contrato com a aplicacdo cumulada de
outras sancdes previstas na Lei Federal n° 14.133/21.

24.20. E admitida a reabilitacdo do licitante ou contratado perante a propria
autoridade que aplicou a penalidade, exigidos, cumulativamente:

| - reparacéo integral do dano causado a Administracéo Publica;
Il - pagamento da multa;

[l - transcurso do prazo minimo de 01 (um) ano da aplicacdo da
penalidade, no caso de impedimento de licitar e contratar, ou de 3 (trés)
anos da aplicacéo da penalidade, no caso de declaracéo de inidoneidade;

IV - cumprimento das condicfes de reabilitacdo definidas no ato punitivo;

V - andlise juridica prévia, com posicionamento conclusivo quanto ao
cumprimento dos requisitos definidos neste artigo.

24.21. A sancéo pelas infragbes previstas nos incisos VIl e Xl do caput do art.
155 da Lei Federal n° 14.133/21 exigir4, como condi¢cdo de reabilitacdo do
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licitante ou contratado, a implantacdo ou aperfeicoamento de programa de
integridade pelo responsavel.

25. DA ESTIMATIVA DE PRECOS E PRECOS REFERENCIAIS:

25.1. O valor maximo previsto das despesas com a presente contratacdo esta
estimado em R$ 197.565,04 (cento e noventa e sete mil, quinhentos e
sessenta e cinco reais e quatro centavos) tendo por referéncia a média dos
precos constantes no relatorio de cotacdo de precos.

26. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS:

26.1. Os recursos necessarios ao atendimento das despesas do presente termo
correrdo por conta das dotacOes orcamentarias, do orcamento de 2025.

Gestdo/Unidade: 001 — camara municipal

Fonte: 001 — camara municipal

projeto atividade: 000001001.0103100012.001 — manutencao das
atividades do poder legislativo

Elemento de Despesa: outros servi¢os de terceiros pessoa juridica -
33903900000

Ficha: 11

27. DA LEI GERAL DE PROTECAO DE DADOS — L GPD:

27.1. E vedado aos participes a utilizacdo de todo e qualquer dado pessoal
repassado em decorréncia da execucéo do respectivo contrato prevista em seu
objeto, sob pena de responsabilizacdo administrativa, civil e criminal.

27.2. Os participes se comprometem a manter o sigilo e confidencialidade de
todas as informacdes — em especial os dados pessoais e dados pessoais
sensiveis — repassados em decorréncia da execucdo do objeto do contrato, em
consonancia com o disposto na Lei n° 13.709/2018 (Lei Geral de Protecdo de
Dados Pessoais — LGPD), sendo vedado o repasse das informa¢des a outras
pessoas fisicas ou juridicas, salvo aquelas decorrentes de obrigacfes legais ou
para viabilizar o cumprimento do instrumento.

27.3. Os participes responderdo administrativa e judicialmente, caso causarem
dados patrimoniais, morais, individual ou coletivo, aos titulares de dados
pessoais, repassados em decorréncia da execucdo do objeto do contrato, por
inobservancia a Lei Geral de Protecédo de Dados Pessoais.
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27.4. Em atendimento ao disposto na Lei Geral de Protecdo de Dados
Pessoais, a contratante, para a execucdo do objeto do contrato, tem acesso a
dados pessoais dos representantes do contratado, tais como niumero do CNPJ,
CPF e do RG, enderecos eletrbnico e residencial, e cépia de documento de
identificac&o.

27.5. A contratada declara que tem ciéncia da existéncia da Lei Geral de
Protecdo de Dados Pessoais e se compromete a adequar todos os
procedimentos internos ao disposto na legislagcdo, com o intuito de proteger os
dados pessoais repassados pelo contratante.

27.6. A contratada fica obrigada a comunicar a contratante, em até 24 (vinte e
qguatro) horas, qualquer incidente de acessos nao autorizados aos dados
pessoais, situacdes acidentais ou licitas de destruicdo, perda, alteracéo,
comunicacao ou qualquer forma de tratamento inadequado ou licito, bem como
adotar as providéncias dispostas no art. 48 da Lei Geral de Protecdo de Dados
Pessoais.

28. DAS DISPOSICOES GERAIS:

28.1. Considerando que nas Licitacbes Publicas a Lei Federal n® 14.133/21
proibe expressamente o direcionamento do edital para uma marca ou modelo
especifico, os servidores responsaveis pela elaboracdo deste instrumento
declaram, sob as penalidades da lei, que as especificacfes dos itens a serem
licitados foram desenvolvidas de maneira independente. Dessa forma,
garantimos a auséncia de qualquer tipo de direcionamento por parte dos
envolvidos.

28.2. Naquilo que for omisso o presente Termo de Referéncia, reger-se-a pela
Lei Federal n°® 14.133/21 e suas posteriores alteracoes.

Sooretama - ES, 30 de Sooretama de 2025.

RANIELLE DE SOUZA OLIVEIRA
MEMBRO DA EQUIPE DE APOIO

LUSINEIA MACHADO DE MENEZES ROSA
DIRETORA GERAL
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